
উচ্চতর বাাংলা ভাষাচচচা বযাকরণ ও নিনম চনত 

প্রনতববদি সম্পবকচ আরও জানি 
 

প্রতিবেদন ও রচনার পার্ থক্য 

প্রতিবেদন ও রচনা—উভয়ই কক্াবনা তেষয়বক্ কক্ন্দ্র ক্বর তিতিি েক্তেয প্রক্াবের মাধ্যম। িবে উবেেয, তেষয়েস্িু, 

ভাষা, িবর্যর েযেহার ও উপস্থাপনরীতির তদক্ কর্বক্ এ দুটির মবধ্য যবর্ষ্ট পার্ থক্য রবয়বে। রচনায় কিিবক্র তচন্তা, 

ক্ল্পনা, অনুভূতি ও েযক্তক্তগি অতভজ্ঞিার প্রক্াে ঘিবি পাবর। পক্ষান্তবর প্রতিবেদন মূিি কক্াবনা ঘিনা, তেষয় ো 

সমসযার ির্যতনভথর ও েস্িুতনষ্ঠ তেেরণ। 

রচনায় কিিক্ প্রবয়াজন অনুযায়ী ক্ল্পনার আশ্রয় তনবি পাবরন। তক্ন্িু প্রতিবেদবন ক্তল্পি ো অনুমানতনভথর ির্য 

েযেহার ক্রা যায় না। প্রতিবেদবনর প্রতিটি ির্য যর্াসম্ভে যাচাই ক্রা এেং তনভথরবযাগয হওয়া প্রবয়াজন। রচনার 

ভাষা অবনক্ সময় অিংক্ারময় ও আবেগপূণ থ হবি পাবর; তক্ন্িু প্রতিবেদবনর ভাষা হবি হয় সহজ, সরি, সংতক্ষপ্ত 

ও তনরবপক্ষ। 

রচনায় কিিক্ তনবজর অনুভূতি ো মিামিবক্ গুরুত্ব তদবি পাবরন। অনযতদবক্ প্রতিবেদবন েযক্তক্তগি আবেগ ো 

পক্ষপাি পতরহার ক্রবি হয়। িবে প্রবয়াজন হবি প্রতিবেদবনর কেবষ যুক্তক্তসংগি মিামি ো সুপাতরে কদওয়া কযবি 

পাবর। 

প্রধ্ান পার্ থক্য 

তেষয় প্রতিবেদন রচনা 

তভতি ির্য, উপাি ও োস্তে ঘিনা তচন্তা, অতভজ্ঞিা, ক্ল্পনা ও ির্য 

উবেেয কক্াবনা তেষয় সম্পবক্থ অেতহি ক্রা কক্াবনা তেষয় েযািযা, তেবেষণ ো উপস্থাপন ক্রা 

ির্য যাচাই ক্রা ির্য অপতরহায থ সে কক্ষবে ির্যতনভথর হওয়া জরুতর নয় 

ক্ল্পনা সাধ্ারণি পতরহারবযাগয প্রবয়াজবন েযেহার ক্রা যায় 

ভাষা সরি, সংতক্ষপ্ত ও েস্িুতনষ্ঠ তেষয়বভবদ আবেগপূণ থ ো অিংক্ারময় হবি পাবর 

েযক্তক্তগি মিামি সীতমি ও যুক্তক্ততনভথর িুিনামূিক্ভাবে স্বাধ্ীন 

ক্াঠাবমা তনতদথষ্ট ক্াঠাবমা অনুসরণ ক্বর িুিনামূিক্ভাবে স্বাধ্ীন 

সুিরাং, প্রতিবেদন হবিা োস্তে ঘিনা ও িবর্যর তনভথরবযাগয তেেরণ; আর রচনা হবিা কক্াবনা তেষয় সম্পবক্থ 

কিিবক্র তচন্তা, অনুভূতি, অতভজ্ঞিা ো ক্ল্পনার সৃজনেীি প্রক্াে। 

 

প্রতিবেদন ও অনযানয রচনার পার্ থক্য 

প্রতিবেদনবক্ তদনতিতপ, প্রেন্ধ, সংোদ ও সৃ্মতিচারবণর সবে এক্ ক্বর কদিার সুবযাগ কনই। তেষয়েস্িুর তমি 

র্াক্বিও উবেেয, দৃটষ্টভতে ও উপস্থাপনরীতিবি এগুবিার মবধ্য পার্ থক্য রবয়বে। 

ক্. প্রতিবেদন ও তদনতিতপ 

তদনতিতপবি কিিক্ সাধ্ারণি তনবজর েযক্তক্তগি জীেবন ঘবি যাওয়া ঘিনা, অনুভূতি ও অতভজ্ঞিা িুবি ধ্বরন। 

এিাবন েযক্তক্তগি আবেগ ও আত্মক্র্বনর প্রাধ্ানয র্াবক্। তক্ন্িু প্রতিবেদবন েযক্তক্তগি অনুভূতির পতরেবিথ ঘিনার 

োস্তে ির্য ও তেেরণ কেতে গুরুত্বপূণ থ। 

ি. প্রতিবেদন ও প্রেন্ধ 

প্রেবন্ধ কক্াবনা তেষয় সম্পবক্থ কিিবক্র তচন্তা, যুক্তক্ত, তেবেষণ ও মিামি তেস্িৃিভাবে প্রক্াে কপবি পাবর। 

প্রতিবেদবনও তেবেষণ ও সুপাতরে র্াক্বি পাবর, িবে এর মূি তভতি হবিা সংগৃহীি ির্য ও োস্তে ঘিনা। 

গ. প্রতিবেদন ও সংোদ 

সংোদ মূিি কক্াবনা সাম্প্রতিক্ ঘিনার সংতক্ষপ্ত ির্য পতরবেেন ক্বর। সংোদ প্রতিবেদবন এক্ই ঘিনার তেস্তাতরি 

অনুসন্ধান, প্রিযক্ষ ির্য, েক্তেয, কপ্রক্ষাপি, ক্ারণ ও ফিাফি িুবি ধ্রা হবি পাবর। িাই সংোদ ও প্রতিবেদন 

পরস্পর সম্পতক্থি হবিও এক্ নয়। 

ঘ. প্রতিবেদন ও সৃ্মতিচারণ 

সৃ্মতিচারবণ অিীবির কক্াবনা ঘিনা ো েযক্তক্তবক্ কক্ন্দ্র ক্বর কিিবক্র েযক্তক্তগি সৃ্মতি, অনুভূতি ও আবেগ প্রক্াে 

পায়। তক্ন্িু প্রতিবেদবন েযক্তক্তগি আবেবগর পতরেবিথ ির্য ও ঘিনার েস্িুতনষ্ঠ উপস্থাপন কেতে গুরুত্বপূণ থ। 

সংবক্ষবপ 
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তদনতিতপ → েযক্তক্তগি অনুভূতি 

প্রেন্ধ → তচন্তা ও তেবেষণ 

সংোদ → সাম্প্রতিক্ ঘিনার সংতক্ষপ্ত ির্য 

সৃ্মতিচারণ → অিীবির েযক্তক্তগি সৃ্মতি 

প্রতিবেদন → অনুসন্ধানতভতিক্ ির্য ও তেেরণ 

 

প্রতিবেদবনর কমৌতিক্ উপাদান 

এক্টি পূণ থাে প্রতিবেদন শুধ্ু ঘিনার তেেরণ নয়। কক্াবনা ঘিনা ো তেষয়বক্ যর্াযর্ভাবে উপস্থাপন ক্রবি 

প্রতিবেদবন ক্বয়ক্টি কমৌতিক্ প্রবের উির র্াক্া প্রবয়াজন। এসে প্রবের মাধ্যবম প্রতিবেদবনর তেষয়েস্িু স্পষ্ট ও 

পূণ থাে হয়। 

প্রতিবেদবনর গুরুত্বপূণ থ উপাদানগুবিা হবিা— 

১. ক্ী ঘবিবে? 

প্রতিবেদবনর কক্ন্দ্রীয় ঘিনা ো তেষয়টি ক্ী, িা স্পষ্টভাবে উবেি ক্রবি হবে। 

২. ক্িন ঘবিবে? 

ঘিনাটি সংঘটিি হওয়ার িাতরি, সময় ো সময়ক্াি উবেি ক্রবি হবে। 

৩. কক্ার্ায় ঘবিবে? 

ঘিনার স্থান যর্াসম্ভে তনতদথষ্টভাবে উবেি ক্রা প্রবয়াজন। 

৪. ক্ারা জতিি? 

ঘিনার সবে সংতেষ্ট েযক্তক্ত, প্রতিষ্ঠান, সংগঠন ো জনবগাষ্ঠীর পতরচয় তদবি হবে। 

৫. কক্ন ঘবিবে? 

ঘিনার কপেবন র্াক্া ক্ারণ ো কপ্রক্ষাপি িুবি ধ্রবি হবে। 

৬. ক্ীভাবে ঘবিবে? 

ঘিনার ধ্ারাোতহক্িা ও সংঘিবনর পদ্ধতি সংবক্ষবপ িুবি ধ্রবি হবে। 

৭. এর ফিাফি ক্ী? 

ঘিনার ফবি ক্ী ধ্রবনর প্রভাে ো পতরেিথন ঘবিবে, িা উবেি ক্রবি হবে। 

৮. ক্ী ক্রণীয়? 

প্রবয়াজন অনুযায়ী সমসযার সমাধ্ান ো ভতেষযৎ ক্রণীয় সম্পবক্থ যুক্তক্তসংগি সুপাতরে কদওয়া কযবি পাবর। 

এক্টি আদে থ প্রতিবেদবন এসে উপাদাবনর সমন্বয় র্াক্বি পাঠক্ ঘিনা সম্পবক্থ এক্টি পূণ থাে ধ্ারণা িাভ ক্রবি 

পাবরন। 

 

প্রতিবেদবনর 5W ও 1H নীতি 

প্রতিবেদন ও সংোদ রচনার কক্ষবে 5W ও 1H এক্টি গুরুত্বপূণ থ নীতি। কক্াবনা ঘিনা সম্পবক্থ পূণ থাে ির্য সংগ্রহ ও 

উপস্থাপবনর জনয এই েয়টি প্রবের উির জানা প্রবয়াজন। 

5W হবিা— 

১.  What — ক্ী? 

২.  When — ক্িন? 

৩.  Where — কক্ার্ায়? 

৪.  Who — কক্ ো ক্ারা? 

৫.  Why — কক্ন? 

এর সবে রবয়বে— 

৬.  How — ক্ীভাবে? 

অর্ থাৎ, এক্টি প্রতিবেদবন জানবি হবে— 

ক্ী ঘবিবে, ক্িন ঘবিবে, কক্ার্ায় ঘবিবে, ক্ারা জতিি, কক্ন ঘবিবে এেং ক্ীভাবে ঘবিবে। 

উদাহরণ 

ধ্রা যাক্, ‘ক্বিবজ তেজ্ঞান কমিা’  তেষবয় প্রতিবেদন তিিবি হবে। 

• What: ক্বিবজ তেজ্ঞান কমিা অনুটষ্ঠি হবয়বে। 

• When: ১৫ জানুয়াতর। 

• Where: ক্বিজ প্রােবণ। 
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• Who: ক্বিবজর তেক্ষক্ ও তেক্ষার্ীরা। 

• Why: তেক্ষার্ীবদর বেজ্ঞাতনক্ তচন্তা ও সৃজনেীিিা োিাবনার জনয। 

• How: তেতভন্ন স্টবি তেক্ষার্ীবদর বিতর তেজ্ঞানতভতিক্ প্রক্ল্প প্রদে থবনর মাধ্যবম। 

এই েয়টি প্রবের উির সংগ্রহ ক্রবি পারবি প্রতিবেদবনর মূি ির্য সহবজই সাজাবনা যায়। 

5W ও 1H-এর গুরুত্ব 

5W ও 1H নীতি অনুসরণ ক্রবি— 

• প্রতিবেদবনর ির্য পূণ থাে হয়; 

• অপ্রাসতেক্ ির্য োদ কদওয়া যায়; 

• ঘিনার ধ্ারাোতহক্িা েজায় র্াবক্; 

• পাঠবক্র ক্াবে তেষয়টি সহবজ পতরষ্কার হয়; 

• প্রতিবেদবনর েস্িুতনষ্ঠিা েৃক্তদ্ধ পায়। 

িাই এক্টি ভাবিা প্রতিবেদন বিতরর কক্ষবে 5W ও 1H নীতি অনুসরণ ক্রা অিযন্ত গুরুত্বপূণ থ। 

 

প্রতিবেদবনর ক্াঠাবমা ো অংেসমূহ 

এক্টি আদে থ প্রতিবেদন তনতদথষ্ট ক্াঠাবমা অনুসরণ ক্বর রচনা ক্রা হয়। তেষয় ও প্রতিবেদবনর ধ্রন অনুযায়ী 

ক্াঠাবমার তক্েুিা পতরেিথন হবি পাবর। িবে HSC পরীক্ষায় সাধ্ারণি এক্টি প্রতিবেদনবক্ তনবচর অংেগুবিাবি 

সাজাবনা যায়। 

১. তেবরানাম 

প্রতিবেদবনর তেষয়বক্ সংবক্ষবপ প্রক্াে ক্বর এমন এক্টি আক্ষ থণীয় ও যর্াযর্ তেবরানাম তদবি হবে। 

কযমন— 

‘ক্বিবজ অনুটষ্ঠি হবিা তেজ্ঞান কমিা’  

‘সিক্ দুঘ থিনায় প্রাণহাতন : প্রবয়াজন সবচিনিা’  

‘েনযাদুগ থি এিাক্ায় োণ তেিরণ’  

২. প্রাপক্ ো ক্িৃ থপবক্ষর পতরচয় 

আনুষ্ঠাতনক্ প্রতিবেদবনর কক্ষবে প্রতিবেদনটি যার ক্াবে জমা কদওয়া হবে, িাাঁর পদতে ো প্রতিষ্ঠাবনর পতরচয় উবেি 

ক্রা হয়। 

৩. তেষয় 

প্রতিবেদবনর তেষয় এক্ ো দুই িাইবন স্পষ্টভাবে উবেি ক্রা যায়। 

৪. ভূতমক্া 

প্রর্ম অংবে প্রতিবেদবনর মূি তেষয় ো ঘিনার সংতক্ষপ্ত পতরচয় তদবি হয়। ভূতমক্া এমন হওয়া উতচি, যাবি পাঠক্ 

শুরুবিই েুঝবি পাবরন প্রতিবেদনটি ক্ী তনবয়। 

৫. মূি েক্তেয 

এটি প্রতিবেদবনর সেবচবয় গুরুত্বপূণ থ অংে। এিাবন ঘিনার— 

• সময় 

• স্থান 

• ক্ারণ 

• সংতেষ্ট েযক্তক্ত 

• ক্ায থক্রম 

• প্রিযক্ষ তেেরণ 

• ির্য ও উপাি 

• ফিাফি 

ইিযাতদ ধ্ারাোতহক্ভাবে িুবি ধ্রা হয়। 

৬. মিামি ো সুপাতরে 

প্রবয়াজন অনুযায়ী সমসযার সমাধ্ান, ভতেষযৎ ক্রণীয় ো প্রতিবেদবক্র যুক্তক্তসংগি সুপাতরে কদওয়া যায়। িবে িা 

অেেযই তনরবপক্ষ ও োস্তেসম্মি হবি হবে। 

৭. উপসংহার 

কেষ অংবে প্রতিবেদবনর মূি েক্তেয সংবক্ষবপ িুবি ধ্বর প্রতিবেদন কেষ ক্রবি হয়। প্রবয়াজন অনুযায়ী ভতেষযৎ 

ক্রণীয় ো প্রিযাোর ক্র্াও এিাবন উবেি ক্রা কযবি পাবর। 
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৮. প্রতিবেদবক্র পতরচয় 

প্রতিবেদবনর কেবষ প্রতিবেদবক্র নাম, পতরচয়, পদতে ো প্রতিষ্ঠাবনর পতরচয় কদওয়া হয়—তেবেষ ক্বর আনুষ্ঠাতনক্ 

প্রতিবেদবনর কক্ষবে। 

পরীক্ষায় সহজ ক্াঠাবমা 

তেবরানাম → প্রাপক্/পতরচয় → তেষয় → ভূতমক্া → মূি েক্তেয → ফিাফি/সুপাতরে → উপসংহার → 

প্রতিবেদবক্র পতরচয় 

এই ক্াঠাবমা মবন রািবি HSC পরীক্ষায় কযবক্াবনা তেষবয়র প্রতিবেদন এক্টি তনতদথষ্ট েবক্ সহবজই সাজাবনা সম্ভে। 

অেেযই। এোর ৬–১০ নম্বর আবিাচনা তেস্তাতরিভাবে তদক্তি। এগুবিা এমনভাবে সাজাক্তি, যাবি কিামার কনািটি 

শুধ্ু ির্যসমৃদ্ধই না হয়, েরং HSC পরীক্ষার প্রস্িুতির জনয সরাসতর েযেহারবযাগয হয়। 

 

প্রতিবেদবন ির্য সংগ্রহ ও যাচাইবয়র পদ্ধতি 

প্রতিবেদবনর প্রাণ হবিা ির্য। এক্টি প্রতিবেদন যি সুন্দর ভাষায়ই কিিা কহাক্ না কক্ন, িাবি যতদ ভুি, অসম্পূণ থ ো 

যাচাইহীন ির্য র্াবক্, িবে কসই প্রতিবেদবনর গ্রহণবযাগযিা নষ্ট হবয় যায়। িাই প্রতিবেদন রচনার আবগ প্রবয়াজনীয় 

ির্য সংগ্রহ এেং সংগৃহীি িবর্যর যর্ার্ থিা যাচাই ক্রা অিযন্ত গুরুত্বপূণ থ। 

এক্জন দক্ষ প্রতিবেদক্ কক্াবনা ঘিনা সম্পবক্থ শুধ্ু এক্টি উৎস কর্বক্ ির্য সংগ্রহ ক্বরন না। তিতন তেতভন্ন উৎস 

কর্বক্ ির্য সংগ্রহ ক্বর কসগুবিার মবধ্য তমি-অতমি যাচাই ক্বরন এেং িারপর তনভথরবযাগয ির্য প্রতিবেদবন 

েযেহার ক্বরন। 

ির্য সংগ্রবহর প্রধ্ান উৎস 

ক্. প্রিযক্ষ পয থবেক্ষণ:  

প্রতিবেদক্ তনবজ ঘিনাস্থবি উপতস্থি কর্বক্ ঘিনা পয থবেক্ষণ ক্রবি িা সেবচবয় ক্ায থক্র িবর্যর উৎস হবি পাবর। 

কযমন—অতিক্াবের প্রতিবেদন বিতরর সময় ঘিনাস্থবি উপতস্থি কর্বক্ ক্ষয়ক্ষতি, উদ্ধারক্াজ ও পতরতস্থতি 

পয থবেক্ষণ ক্রা। 

ি. সাক্ষাৎক্ার:  

ঘিনার সবে সংতেষ্ট েযক্তক্ত, প্রিযক্ষদেী, ক্ম থক্িথা, তেক্ষক্, তেবেষজ্ঞ ো ক্ষতিগ্রস্ত েযক্তক্তর েক্তেয সংগ্রহ ক্রা যায়। 

এবি প্রতিবেদবন োস্তে অতভজ্ঞিা ও তনভথরবযাগয েক্তেয যুক্ত হয়। 

গ. সরক্াতর নতর্ ও প্রতিবেদন:  

সরক্াতর দপ্তর, প্রতিষ্ঠান, হাসপািাি, পুতিে, আদািি ো সংতেষ্ট ক্িৃ থপবক্ষর নতর্ কর্বক্ প্রবয়াজনীয় ির্য সংগ্রহ 

ক্রা যায়। 

ঘ. জতরপ ও পতরসংিযান:  

কক্াবনা সামাক্তজক্, অর্ থননতিক্ ো পতরবেেগি তেষয় তনবয় প্রতিবেদন বিতরর কক্ষবে জতরবপর ফিাফি ও 

পতরসংিযান গুরুত্বপূণ থ ভূতমক্া পািন ক্বর। 

ঙ. সংোদমাধ্যম ও প্রক্াতেি উৎস:  

তেশ্বস্ত সংোদপে, সামতয়ক্ী, গবেষণাপে ও প্রতিটষ্ঠি ির্যসূে কর্বক্ও প্রবয়াজনীয় ির্য কনওয়া কযবি পাবর। 

ির্য যাচাইবয়র পদ্ধতি 

ির্য সংগ্রবহর পর িা যাচাই ক্রা প্রবয়াজন। এজনয— 

১. এক্ই ির্য এক্াতধ্ক্ তনভথরবযাগয উৎবসর সবে তমতিবয় কদিবি হবে। 

২. নাম, পদতে, স্থান, িাতরি ও সময় সটঠক্ তক্ না যাচাই ক্রবি হবে। 

৩. সংিযা ও পতরসংিযান েযেহাবরর কক্ষবে মূি উৎস তনক্তিি ক্রবি হবে। 

৪. প্রিযক্ষদেীর েক্তেয ও অনুমানবক্ এক্ ক্বর কদিা যাবে না। 

৫. গুজে, সামাক্তজক্ কযাগাবযাগমাধ্যবম প্রচাতরি অযাচাইকৃ্ি ির্য ো েযক্তক্তগি ধ্ারণাবক্ সরাসতর প্রতিবেদবন 

েযেহার ক্রা উতচি নয়। 

৬. িবর্যর মবধ্য অসংগতি র্াক্বি িা পুনরায় অনুসন্ধান ক্বর তনক্তিি হবি হবে। 

ির্য সংগ্রবহর মূিনীতি 

সংগ্রহ → যাচাই → তেবেষণ → তনে থাচন → উপস্থাপন 

অর্ থাৎ, পাওয়া মােই কক্াবনা ির্য প্রতিবেদবন েযেহার ক্রা যাবে না। প্রর্বম িার সিযিা যাচাই ক্রবি হবে, িারপর 

প্রবয়াজনীয় ির্য তনে থাচন ক্বর যর্াযর্ভাবে উপস্থাপন ক্রবি হবে। 

সুিরাং, এক্টি তনভথরবযাগয প্রতিবেদন বিতরর প্রর্ম েিথই হবিা তনভুথি ির্য সংগ্রহ ও যাচাই। 
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প্রতিবেদবনর ভাষানেিী 

প্রতিবেদবনর ভাষা হবি হবে সহজ, সরি, প্রাঞ্জি, সংতক্ষপ্ত, স্পষ্ট ও েস্িুতনষ্ঠ। প্রতিবেদবনর উবেেয হবিা পাঠক্বক্ 

কক্াবনা ঘিনা ো তেষয় সম্পবক্থ দ্রিু ও পতরষ্কার ধ্ারণা কদওয়া। িাই দুবে থাধ্য, অতিতরক্ত অিংক্ারপূণ থ তক্ংো 

আবেগপ্রেণ ভাষা প্রতিবেদবনর জনয উপযুক্ত নয়। 

প্রতিবেদবনর ভাষার প্রধ্ান বেতেষ্টয 

১. সরিিা:  

ভাষা এমন হবি হবে, যাবি সাধ্ারণ পাঠক্ও সহবজ েুঝবি পাবরন। 

২. স্পষ্টিা:  

এক্টি োবক্যর অর্ থ কযন দ্ব্যর্ থক্ না হয়। ক্ী ঘবিবে, কক্ার্ায় ঘবিবে ো ক্ী ফি হবয়বে—িা পতরষ্কারভাবে তিিবি 

হবে। 

৩. সংতক্ষপ্তিা:  

অপ্রবয়াজনীয় েণ থনা, এক্ই ক্র্া োরোর েিা এেং োহুিযপূণ থ োক্য পতরহার ক্রবি হবে। 

৪. েস্িুতনষ্ঠিা:  

েযক্তক্তগি আবেগ, পক্ষপাি, অতিরঞ্জন ও তেবদ্ব্ষমূিক্ েক্তেয োদ তদবি হবে। 

৫. সােিীিিা:  

োক্যগুবিা স্বাভাতেক্ ও ধ্ারাোতহক্ হওয়া প্রবয়াজন। এক্ োবক্যর সবে পরেিী োবক্যর অর্ থগি সম্পক্থ র্াক্বি 

হবে। 

৬. ির্যতনভথরিা:  

প্রতিবেদবনর ভাষা আবেবগর পতরেবিথ ির্য ও োস্তেিার ওপর প্রতিটষ্ঠি হবে। 

৭. পতরতমি তেবেষণ েযেহার:  

‘ভয়ােহিম’ , ‘অসাধ্ারণিম’ , ‘অিযন্ত হৃদয়তেদারক্’—এ ধ্রবনর অতিরক্তঞ্জি তেবেষণ অপ্রবয়াজবন েযেহার ক্রা 

উতচি নয়। ির্যই কযন ঘিনার গুরুত্ব প্রক্াে ক্বর। 

৮. এক্ই ভাষারীতি েজায় রািা:  

সাধ্ু ও চতিি ভাষার অপ্রবয়াজনীয় তমশ্রণ ক্রা যাবে না। পুবরা প্রতিবেদনজবুি এক্টি সামঞ্জসযপূণ থ ভাষারীতি 

অনুসরণ ক্রবি হবে। 

উদাহরণ 

দুে থি ভাষা:  

“ভয়ংক্র ও অতেশ্বাসয কসই অতিক্াবে পুবরা এিাক্া কযন এবক্োবর ধ্বংবসর মহাসাগবর পতরণি হয়।”  

প্রতিবেদন উপবযাগী ভাষা:  

“আগুবন অন্তি ২০টি কদাক্ান পুবি যায়। এবি েযেসায়ীবদর েযাপক্ ক্ষয়ক্ষতি হবয়বে।”  

তদ্ব্িীয় োক্যটি কেতে ক্ায থক্র, ক্ারণ এিাবন আবেবগর পতরেবিথ তনতদথষ্ট ির্য কদওয়া হবয়বে। 

মবন রািার তেষয় 

প্রতিবেদবনর ভাষা হবে— 

সহজ + সরি + স্পষ্ট + সংতক্ষপ্ত + তনরবপক্ষ + ির্যতনভথর। 

 

প্রতিবেদবনর সাধ্ারণ ভুি ও িা এিাবনার উপায় 

প্রতিবেদন কিিার সময় অবনক্ তেক্ষার্ী তক্েু সাধ্ারণ ভুি ক্বর র্াবক্। এসে ভুবির ক্ারবণ ভাবিা তেষয়েস্িু র্াক্া 

সবেও প্রতিবেদবনর মান ক্বম যায়। িাই প্রতিবেদন কিিার আবগ এেং কেবষ ভুিগুবিা যাচাই ক্রা প্রবয়াজন। 

১. ক্তল্পি ির্য েযেহার 

প্রতিবেদন োস্তে িবর্যর ওপর তনভথরেীি। িাই অক্ারবণ মনগিা েযক্তক্ত, সংিযা, ঘিনা ো েক্তেয বিতর ক্রা উতচি 

নয়। 

এিাবনার উপায়:  

প্রবে কদওয়া ির্যবক্ তভতি ক্বর প্রবয়াজনীয় ির্য যুক্তক্তসংগিভাবে সাজাবি হবে। 

২. গবল্পর মবিা কিিা 

প্রতিবেদনবক্ গল্প ো রচনার মবিা আবেগপূণ থ ক্বর কফিবি এর েস্িুতনষ্ঠিা নষ্ট হয়। 

এিাবনার উপায়:  

ঘিনার তেেরণ, ক্ারণ, ফিাফি ও প্রবয়াজনীয় ির্যবক্ গুরুত্ব তদবি হবে। 

৩. েযক্তক্তগি আবেগ প্রক্াে 
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“ঘিনাটি কদবি আমার হৃদয় কভবঙ কগি”—এ ধ্রবনর েযক্তক্তগি আবেগ সাধ্ারণ প্রতিবেদবন পতরহার ক্রা উতচি। 

৪. অপ্রাসতেক্ ির্য কদওয়া 

মূি ঘিনার সবে সম্পক্থ কনই—এমন ির্য তদবয় প্রতিবেদন দীঘ থ ক্রা টঠক্ নয়। 

৫. িবর্যর পুনরােৃতি 

এক্ই ির্য তেতভন্ন োবক্য োরোর উপস্থাপন ক্রবি প্রতিবেদন দুে থি ও তেরক্তক্তক্র হয়। 

৬. পক্ষপাতিত্ব 

কক্াবনা েযক্তক্ত ো প্রতিষ্ঠাবনর পবক্ষ তক্ংো তেপবক্ষ অবযৌক্তক্তক্ অেস্থান কনওয়া যাবে না। 

৭. অতিরঞ্জন 

ঘিনার গুরুত্ব কোঝাবি িবর্যর োইবর তগবয় অতিরক্তঞ্জি েক্তেয কদওয়া উতচি নয়। 

৮. নাম, িাতরি ও সংিযায় ভুি 

প্রতিবেদবন নাম, স্থান, িাতরি, সময় ও পতরসংিযাবনর ভুি গুরুির সমসযা বিতর ক্রবি পাবর। 

৯. অসমূ্পণ থ প্রতিবেদন 

ক্ী ঘবিবে েিা হবিা, তক্ন্িু কক্ন ঘবিবে ো এর ফিাফি ক্ী—িা েিা হবিা না; এমন প্রতিবেদন অসম্পূণ থ। 

১০. দুে থি তেবরানাম 

তেবরানাম যতদ অস্পষ্ট ো তেষয়েস্িুর সবে অসংগতিপূণ থ হয়, িবে প্রতিবেদন শুরুবিই দুে থি হবয় যায়। 

১১. অতিতরক্ত দীঘ থ ক্রা 

প্রতিবেদন েি ক্রবিই ভাবিা প্রতিবেদন হয় না। প্রবয়াজনীয় ির্যবক্ যর্াযর্ভাবে উপস্থাপন ক্রাই মূি তেষয়। 

১২. ভাষাগি ভুি 

োনান, োক্যগঠন, সাধ্ু-চতিি ভাষার তমশ্রণ এেং যতিতচবের ভুি প্রতিবেদবনর কসৌন্দয থ নষ্ট ক্বর। 

ভুি এিাবনার সহজ সূে 

প্রতিবেদন কেষ ক্রার আবগ তনবজবক্ প্রে ক্রবি হবে— 

ির্য তক্ সটঠক্? 

ঘিনা তক্ পতরষ্কার? 

অপ্রবয়াজনীয় ক্র্া আবে তক্? 

পক্ষপাি আবে তক্? 

িাতরি-নাম-সংিযা টঠক্ আবে তক্? 

তেবরানাম যর্াযর্ তক্? 

উপসংহার সম্পূণ থ তক্? 

এই প্রেগুবিার উির ‘হযা াঁ’  হবি প্রতিবেদনটি সাধ্ারণি যবর্ষ্ট পতরপাটি হবে। 

 

প্রতিবেদন সম্পাদনা ও প্রুফতরত ং 

প্রতিবেদন কিিার পর সরাসতর জমা না তদবয় িা এক্োর ভাবিাভাবে সম্পাদনা ও প্রুফতরত ং ক্রা উতচি। ক্ারণ 

কিিার সময় অসােধ্ানিােেি োনান, ির্য, িাতরি, সংিযা ো োক্যগঠবন ভুি হবি পাবর। 

সম্পাদনা েিবি ক্ী কোঝায়? 

প্রতিবেদবনর তেষয়েস্িু, ভাষা, িবর্যর তেনযাস, োবক্যর গঠন ও ধ্ারাোতহক্িা পরীক্ষা ক্বর প্রবয়াজনীয় সংবোধ্ন 

ক্রাবক্ সম্পাদনা েবি। 

প্রুফতরত ং েিবি ক্ী কোঝায়? 

চূিান্ত প্রতিবেদবন োনান, যতিতচে, নাম, সংিযা, িাতরি, েবের েযেহার ইিযাতদ িুাঁটিবয় কদবি ভুি সংবোধ্ন ক্রাবক্ 

প্রুফতরত ং েবি। 

সম্পাদনার সময় যা কদিবি হবে 

১. িবর্যর ধ্ারাোতহক্িা:  

ঘিনাগুবিা যর্াযর্ ক্রবম এবসবে তক্ না কদিবি হবে। 

২. অপ্রবয়াজনীয় অংে:  

মূি তেষবয়র সবে সম্পক্থহীন োক্য োদ তদবি হবে। 

৩. োক্যগঠন:  

দীঘ থ ো জটিি োক্য প্রবয়াজন অনুযায়ী কোি ক্রবি হবে। 
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৪. িবর্যর সামঞ্জসয:  

এক্ জায়গায় ২০ জন এেং অনয জায়গায় ২৫ জন কিিা হবয়বে তক্ না—এ ধ্রবনর অসংগতি িুাঁবজ কের ক্রবি 

হবে। 

৫. নাম ও পদতে:  

েযক্তক্ত ও প্রতিষ্ঠাবনর নাম সটঠক্ভাবে কিিা হবয়বে তক্ না যাচাই ক্রবি হবে। 

৬. িাতরি ও সময়:  

ঘিনার িাতরি ও সময় সটঠক্ তক্ না তনক্তিি হবি হবে। 

৭. োনান ও যতিতচে:  

োনান, ক্মা, দা াঁতি, কক্ািন ইিযাতদ যর্াযর্ভাবে েযেহার ক্রবি হবে। 

৮. তেবরানাম:  

তেবরানামটি প্রতিবেদনটির মূি েক্তেয প্রক্াে ক্রবে তক্ না কদিবি হবে। 

৯. উপসংহার:  

প্রতিবেদন হঠাৎ কেষ হবয় কগবে তক্ না এেং প্রবয়াজনীয় ফিাফি ো সুপাতরে এবসবে তক্ না কদিবি হবে। 

HSC পরীক্ষায় দ্রিু প্রুফতরত ংবয়র কক্ৌেি 

পরীক্ষার িািায় সময় ক্ম র্াক্বি অন্তি এই তেষয়গুবিা এক্োর কদবি তনবি হবে— 

তেবরানাম → নাম → স্থান → িাতরি → সংিযা → োনান → মূি েক্তেয → উপসংহার 

এই সামানয যাচাইও অবনক্ অতনিাকৃ্ি ভুি কর্বক্ রক্ষা ক্রবি পাবর। 

 

প্রতিবেদবনর উপসংহার ও সুপাতরে কিিার কক্ৌেি 

প্রতিবেদবনর কেষ অংে অিযন্ত গুরুত্বপূণ থ। ক্ারণ এিাবন পুবরা প্রতিবেদবনর মূি েক্তেয সংবক্ষবপ প্রক্াে ক্রা হয় 

এেং প্রবয়াজন অনুযায়ী সমসযার সমাধ্ান ো ভতেষযৎ ক্রণীয় সম্পবক্থ সুপাতরে কদওয়া হয়। 

িবে উপসংহার ও সুপাতরে এক্ ক্তজতনস নয়। 

উপসংহার 

উপসংহাবর প্রতিবেদবন আবিাতচি তেষয় ো ঘিনার সামতগ্রক্ ফিাফি সংবক্ষবপ িুবি ধ্রা হয়। 

উদাহরণ:  

“উক্ত দুঘ থিনায় েযাপক্ ক্ষয়ক্ষতি হবিও স্থানীয় জনগণ ও ফায়ার সাতভথবসর দ্রিু িৎপরিায় পতরতস্থতি তনয়ন্ত্রবণ 

আবস। িবে ভতেষযবি এ ধ্রবনর দুঘ থিনা এিাবি সংতেষ্ট ক্িৃ থপবক্ষর আরও সিক্থ হওয়া প্রবয়াজন।”  

এিাবন প্রর্ম োবক্য ঘিনার ফিাফি এেং তদ্ব্িীয় োবক্য ভতেষযৎ প্রবয়াজবনর ইতেি রবয়বে। 

সুপাতরে 

কক্াবনা সমসযা ো ঘিনার কক্ষবে ভতেষযবি ক্ী েযেস্থা কনওয়া উতচি, িা যুক্তক্তসংগিভাবে উবেি ক্রাবক্ সুপাতরে 

েিা যায়। 

কযমন, সিক্ দুঘ থিনা তেষবয় প্রতিবেদবন সুপাতরে হবি পাবর— 

• সিবক্র ঝুাঁ তক্পূণ থ স্থানগুবিা তচতেি ক্বর প্রবয়াজনীয় েযেস্থা কনওয়া; 

• ট্রাতফক্ আইন ক্বঠারভাবে প্রবয়াগ ক্রা; 

• চািক্বদর প্রতেক্ষণ ও িাইবসন্স যাচাই কজারদার ক্রা; 

• পর্চারীবদর সবচিনিা েৃক্তদ্ধ ক্রা; 

• দুঘ থিনাপ্রেণ এিাক্ায় পয থাপ্ত সিক্োতি ও সিক্থিামূিক্ তচে স্থাপন ক্রা। 

ভাবিা সুপাতরবের বেতেষ্টয 

এক্টি ভাবিা সুপাতরে হবে— 

১.  োস্তেসম্মি 

২.  সমসযার সবে সম্পতক্থি 

৩.  োস্তোয়নবযাগয 

৪.  তনরবপক্ষ 

৫.  সংতক্ষপ্ত ও স্পষ্ট 

কয ভুিগুবিা ক্রা যাবে না 

প্রতিবেদবনর কেবষ হঠাৎ নিুন কক্াবনা তেষয় শুরু ক্রা উতচি নয়। আোর অিযতধ্ক্ আবেগপূণ থ েক্তেযও কদওয়া 

উতচি নয়। 

কযমন— 
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“এই ভয়ােহ ঘিনা আমাবদর হৃদয়বক্ কভবঙ তদবয়বে। আমরা আর কক্াবনা তদন এমন দৃেয কদিবি চাই না।”  

এটি আবেগপূণ থ েক্তেয, তক্ন্িু প্রতিবেদন উপবযাগী সুপাতরে নয়। 

এর পতরেবিথ কিিা যায়— 

“এ ধ্রবনর দুঘ থিনা প্রতিবরাবধ্ সংতেষ্ট ক্িৃ থপবক্ষর তনয়তমি িদারতক্, আইন প্রবয়াগ এেং জনসবচিনিা ক্ায থক্রম 

কজারদার ক্রা প্রবয়াজন।”  

মবন রািার সূে 

ঘিনার ফিাফি → সামতগ্রক্ মূিযায়ন → প্রবয়াজনীয় ক্রণীয় → সংতক্ষপ্ত সমাতপ্ত 

অেেযই। এোর ১১–১৫ নম্বর আবিাচনা তদক্তি। এগুবিা আবগর অংবের সবে ধ্ারাোতহক্ করবি তেস্তাতরি, 

পরীক্ষামুিী এেং HSC-উপবযাগী ক্বর কিিা হবিা। 

 

প্রতিবেদবনর তেবরানাম কিিার কক্ৌেি 

প্রতিবেদবনর তেবরানাম হবিা পুবরা প্রতিবেদবনর সংতক্ষপ্ত পতরচয়। এক্জন পাঠক্ অবনক্ সময় শুধ্ু তেবরানাম 

কদবিই প্রতিবেদবনর তেষয়েস্িু সম্পবক্থ প্রার্তমক্ ধ্ারণা িাভ ক্বরন। িাই তেবরানাম হবি হবে সংতক্ষপ্ত, স্পষ্ট, 

আক্ষ থণীয় এেং তেষয়তনভথর। 

এক্টি ভাবিা তেবরানাবম অপ্রবয়াজনীয় েবের েযেহার না ক্বর প্রতিবেদবনর মূি তেষয়টি িুবি ধ্রা হয়। তেবরানাম 

িুে দীঘ থ হবি িার ক্ায থক্াতরিা ক্বম যায়। আোর এি সংতক্ষপ্তও হওয়া উতচি নয়, যাবি তেষয়টি কোঝা না যায়। 

ভাবিা তেবরানাবমর বেতেষ্টয 

১. সংতক্ষপ্তিা:  

অল্প ক্র্ায় মূি তেষয় প্রক্াে ক্রবি হবে। 

২. স্পষ্টিা:  

তেবরানাম পবি প্রতিবেদনটি ক্ী তেষবয়, িা সহবজই কোঝা উতচি। 

৩. তেষয়তনভথরিা:  

তেবরানাবমর সবে প্রতিবেদবনর মূি েক্তবেযর সরাসতর সম্পক্থ র্াক্বি হবে। 

৪. আক্ষ থণীয়িা:  

প্রবয়াজন অনুযায়ী এমন েে েযেহার ক্রা যায়, যা পাঠবক্র আগ্রহ সৃটষ্ট ক্বর; িবে অতিরঞ্জন ক্রা যাবে না। 

৫. তনরবপক্ষিা:  

তেবরানাবম েযক্তক্তগি পক্ষপাি ো আবেগ প্রক্াে ক্রা উতচি নয়। 

উদাহরণ 

তেষয়: ক্বিবজ তেজ্ঞান কমিা 

দুে থি তেবরানাম:  

আমাবদর ক্বিবজর এক্টি অসাধ্ারণ অনুষ্ঠান 

উপযুক্ত তেবরানাম:  

ক্বিবজ অনুটষ্ঠি হবিা তেজ্ঞান কমিা 

 

তেষয়: সিক্ দুঘ থিনা 

দুে থি তেবরানাম:  

ভয়ংক্র ও হৃদয়তেদারক্ এক্টি ঘিনা 

উপযুক্ত তেবরানাম:  

সিক্ দুঘ থিনায় প্রাণহাতন : প্রবয়াজন সবচিনিা 

 

তেষয়: েৃক্ষবরাপণ ক্ম থসূতচ 

উপযুক্ত তেবরানাম:  

সেুজ ক্যাম্পাস গিবি েৃক্ষবরাপণ ক্ম থসূতচ 

তেবরানাম কিিার সহজ সূে 

ঘিনা + স্থান/প্রতিষ্ঠান + গুরুত্বপূণ থ ফিাফি 

অর্ো 

মূি তেষয় + প্রবয়াজনীয়িা/ফিাফি 



উচ্চতর বাাংলা ভাষাচচচা বযাকরণ ও নিনম চনত 

িবে প্রতিটি প্রতিবেদবন এক্ই েক্ হুেহু অনুসরণ ক্রবি হবে এমন নয়। তেষয় অনুযায়ী স্বাভাতেক্ ও অর্ থেহ 

তেবরানাম তনে থাচন ক্রাই কশ্রয়। 

 

প্রতিবেদবনর ভূতমক্া কিিার কক্ৌেি 

প্রতিবেবদর প্রর্ম অংেবক্ সাধ্ারণি ভূতমক্া েিা হয়। এটি প্রতিবেদবনর অিযন্ত গুরুত্বপূণ থ অংে। ক্ারণ ভূতমক্া 

পবিই পাঠক্ েুঝবি পাবরন—প্রতিবেদনটি ক্ী তনবয়, কক্ার্ায় ও ক্িন ঘিনাটি ঘবিবে এেং কক্ন তেষয়টি 

গুরুত্বপূণ থ। 

ভূতমক্া িুে দীঘ থ হওয়া উতচি নয়। সাধ্ারণি অল্প ক্বয়ক্টি োবক্যর মবধ্য প্রতিবেদবনর মূি তেষয়টি পতরষ্কারভাবে 

িুবি ধ্রা ভাবিা। 

আদে থ ভূতমক্ার বেতেষ্টয 

১. সরাসতর মূি তেষবয় প্রবেে:  

ভূতমক্ায় অপ্রাসতেক্ গল্প ো দীঘ থ ভূতমক্া কদওয়া যাবে না। 

২. গুরুত্বপূণ থ িবর্যর উপতস্থতি:  

ঘিনার স্থান, সময় ও প্রকৃ্তি সম্পবক্থ প্রবয়াজনীয় ির্য র্াক্বি পাবর। 

৩. সংতক্ষপ্তিা:  

ভূতমক্া কযন মূি প্রতিবেদবনর কচবয় কেতে েি না হয়। 

৪. পাঠক্বক্ তেষয় সম্পবক্থ ধ্ারণা কদওয়া:  

প্রর্ম অংে পবিই পাঠক্ কযন পুবরা প্রতিবেদবনর তেষয়টি েুঝবি পাবরন। 

উদাহরণ 

তেষয়: েৃক্ষবরাপণ ক্ম থসূতচ 

পতরবেবের ভারসাময রক্ষা ও সেুজ ক্যাম্পাস গবি কিািার িবক্ষয গি ২০ জনু আমাবদর ক্বিজ প্রােবণ এক্টি 

েৃক্ষবরাপণ ক্ম থসূতচর আবয়াজন ক্রা হয়। ক্বিবজর তেক্ষক্-তেক্ষার্ীসহ স্থানীয় ক্বয়ক্টি সামাক্তজক্ সংগঠবনর 

সদসযরা এবি অংেগ্রহণ ক্বরন। 

এিাবন শুরুবিই ক্ী, কক্ন, ক্িন, কক্ার্ায় এেং ক্ারা—এসে গুরুত্বপূণ থ িবর্যর কেে ক্বয়ক্টি পাওয়া যাবি। 

ভূতমক্া কিিার সময় যা এিাবি হবে 

• অতিতরক্ত সাতহতিযক্ ভাষা 

• অপ্রাসতেক্ ইতিহাস 

• দীঘ থ আবেগপূণ থ েক্তেয 

• এক্ই ক্র্া োরোর েিা 

• ঘিনার মূি ির্য কগাপন রািা 

মবন রািার তেষয় 

প্রতিবেদবনর ভূতমক্া হবে এমন— 

“প্রর্ম ক্বয়ক্টি োক্য পবিই পাঠক্ কযন েুঝবি পাবরন প্রতিবেদনটি আসবি ক্ী তনবয়।”  

 

প্রতিবেদবনর মূি েক্তেয তেনযাস 

প্রতিবেদবনর সেবচবয় গুরুত্বপূণ থ ও তেস্িৃি অংে হবিা মূি েক্তেয। এিাবন ঘিনার তেস্তাতরি ির্য, ক্ারণ, সংতেষ্ট 

েযক্তক্ত ো প্রতিষ্ঠান, ক্ায থক্রম, প্রিযক্ষ তেেরণ, ফিাফি, পতরসংিযান, েক্তেয ও প্রবয়াজনীয় কপ্রক্ষাপি ধ্ারাোতহক্ভাবে 

িুবি ধ্রা হয়। 

মূি েক্তেয কিিার কক্ষবে সেবচবয় গুরুত্বপূণ থ তেষয় হবিা িবর্যর সুেৃঙ্খি তেনযাস। 

মূি েক্তেয সাজাবনার পদ্ধতি 

ক্. ঘিনার ধ্ারাোতহক্িা 

ঘিনা কযভাবে ঘবিবে, সম্ভে হবি কসই ক্রম অনুযায়ী ির্য সাজাবনা উতচি। 

কযমন— 

অনুষ্ঠাবনর প্রস্িুতি → উবদ্ব্াধ্ন → মূি ক্ায থক্রম → অংেগ্রহণ → ফিাফি → সমাতপ্ত 

ি. গুরুত্বপূণ থ ির্য আবগ 

সে িবর্যর গুরুত্ব সমান নয়। সেবচবয় গুরুত্বপূণ থ ির্য আবগ এেং িুিনামূিক্ ক্ম গুরুত্বপূণ থ ির্য পবর কদওয়া 

কযবি পাবর। 

গ. ক্ারণ ও ফিাফি 



উচ্চতর বাাংলা ভাষাচচচা বযাকরণ ও নিনম চনত 

কক্াবনা সমসযা ো দুঘ থিনা তনবয় প্রতিবেদন হবি শুধ্ু ক্ী ঘবিবে িা নয়, কক্ন ঘবিবে এেং এর ফি ক্ী হবয়বে—

কসটিও উবেি ক্রা প্রবয়াজন। 

ঘ. সংতেষ্ট েযক্তক্তর েক্তেয 

প্রবয়াজন অনুযায়ী তেক্ষক্, ক্ম থক্িথা, প্রিযক্ষদেী, তেবেষজ্ঞ ো ক্ষতিগ্রস্ত েযক্তক্তর েক্তেয যুক্ত ক্রা যায়। এবি 

প্রতিবেদবনর তেশ্বাসবযাগযিা েৃক্তদ্ধ পায়। 

ঙ. ির্য ও পতরসংিযান 

সংিযা ো পতরসংিযান র্াক্বি িা যর্াযর্ভাবে েযেহার ক্রা উতচি। িবে প্রবয়াজবনর িুিনায় কেতে পতরসংিযান 

তদবয় প্রতিবেদন ভারী ক্রা উতচি নয়। 

চ. অনুবিবদ তেভাজন 

এক্টি তেোি অনুবিবদ সে ির্য না তিবি তেষয়তভতিক্ ক্বয়ক্টি অনুবিবদ ভাগ ক্রা ভাবিা। এবি পাঠবক্র 

পিবি সুতেধ্া হয়। 

উদাহরণ 

ধ্রা যাক্, ‘েনযাদুগ থি এিাক্ায় োণ তেিরণ’  তেষবয় প্রতিবেদন কিিা হবি। মূি েক্তেয এভাবে সাজাবনা যায়— 

প্রর্ম অনুবিদ:  েনযার পতরতস্থতি ও ক্ষয়ক্ষতি। 

তদ্ব্িীয় অনুবিদ:  োণ ক্ায থক্রবমর আবয়াজন ও অংেগ্রহণক্ারীরা। 

িৃিীয় অনুবিদ:  োণ তেিরবণর তেেরণ। 

চিুর্ থ অনুবিদ:  দুগ থি মানুবষর েক্তেয ও প্রবয়াজন। 

পঞ্চম অনুবিদ:  েিথমান পতরতস্থতি ও ভতেষযৎ ক্রণীয়। 

এভাবে সাজাবি প্রতিবেদবনর ির্য এবিাবমবিা হয় না। 

মূি েক্তবেযর মূিনীতি 

ির্য → ক্ারণ → ঘিনা → ফিাফি → েক্তেয → ক্রণীয় 

িবে তেষয়বভবদ এই ক্রম পতরেতিথি হবি পাবর। 

 

প্রতিবেদবন সাক্ষাৎক্ার ও উদ্ধ্ৃতির েযেহার 

কক্াবনা ঘিনা সম্পবক্থ সংতেষ্ট েযক্তক্ত ো প্রিযক্ষদেীর েক্তেয প্রতিবেদবন যুক্ত ক্রবি িা আরও োস্তেসম্মি ও 

তেশ্বাসবযাগয হবয় ওবঠ। এজনয প্রবয়াজন অনুযায়ী সাক্ষাৎক্ার ও উদ্ধ্ৃতি েযেহার ক্রা কযবি পাবর। 

সাক্ষাৎক্াবরর মাধ্যবম প্রতিবেদক্ সরাসতর সংতেষ্ট েযক্তক্তর ক্াে কর্বক্ ির্য সংগ্রহ ক্বরন। আর কসই েক্তবেযর 

প্রবয়াজনীয় অংে প্রতিবেদবন উদ্ধ্ৃি ক্রা যায়। 

ক্ার েক্তেয কনওয়া কযবি পাবর? 

তেষয় অনুযায়ী— 

• প্রিযক্ষদেী 

• তেক্ষক্ 

• তেক্ষার্ী 

• ক্ম থক্িথা 

• তচতক্ৎসক্ 

• প্রবক্ৌেিী 

• আইনেৃঙ্খিা রক্ষাক্ারী োতহনীর সদসয 

• ক্ষতিগ্রস্ত েযক্তক্ত 

• সংতেষ্ট প্রতিষ্ঠাবনর প্রতিতনতধ্ 

• তেবেষজ্ঞ 

ইিযাতদর েক্তেয কনওয়া কযবি পাবর। 

সাক্ষাৎক্াবরর গুরুত্ব 

১. োস্তেিা েৃক্তদ্ধ ক্বর:  

ঘিনাটি কয সতিযই ঘবিবে, িার প্রিযক্ষ প্রমাণ তহবসবে েক্তেয ক্াজ ক্রবি পাবর। 

২. প্রতিবেদবনর তেশ্বাসবযাগযিা োিায়:  

সংতেষ্ট েযক্তক্তর েক্তেয পাঠক্বক্ তেষয়টি আরও ভাবিাভাবে েুঝবি সাহাযয ক্বর। 

৩. নিুন ির্য পাওয়া যায়:  

প্রিযক্ষদেী ো সংতেষ্ট েযক্তক্তর ক্াে কর্বক্ এমন ির্য পাওয়া কযবি পাবর, যা অনয উৎবস পাওয়া যায় না। 
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৪. ঘিনার তেতভন্ন তদক্ িুবি ধ্রা যায়:  

এক্টি ঘিনার এক্াতধ্ক্ পক্ষ ো দৃটষ্টভতে র্াক্বি তেতভন্ন েযক্তক্তর েক্তবেযর মাধ্যবম িা উপস্থাপন ক্রা যায়। 

উদ্ধ্ৃতি েযেহাবরর তনয়ম 

উদ্ধ্ৃতি কদওয়ার সময় েক্তবেযর অর্ থ পতরেিথন ক্রা উতচি নয়। প্রবয়াজবন েক্তেয সংবক্ষবপ উপস্থাপন ক্রা যায়, 

িবে িা কযন েক্তার েক্তবেযর মূি অর্ থবক্ তেকৃ্ি না ক্বর। 

উদাহরণ 

েনযা তনবয় প্রতিবেদবন এক্জন স্থানীয় োতসন্দার েক্তেয হবি পাবর— 

স্থানীয় এক্ োতসন্দা েবিন, “িানা েৃটষ্টর ক্ারবণ ক্বয়ক্ তদবনর মবধ্যই আমাবদর োতিঘবর পাতন উবঠ যায়। এিন 

সেবচবয় কেতে প্রবয়াজন শুক্বনা িাোর ও তেশুদ্ধ পাতন।”  

এরপর প্রতিবেদক্ তনবজর ভাষায় তিিবি পাবরন— 

স্থানীয় োতসন্দারা জানান, দুগ থি এিাক্ায় তেশুদ্ধ পাতন ও িাবদযর সংক্ি সেবচবয় কেতে। 

সিক্থিা 

সাক্ষাৎক্ার ো উদ্ধ্ৃতির কক্ষবে— 

• মনগিা েক্তেয বিতর ক্রা যাবে না; 

• েক্তবেযর অর্ থ পতরেিথন ক্রা যাবে না; 

• অপ্রাসতেক্ দীঘ থ েক্তেয েযেহার ক্রা উতচি নয়; 

• এক্ই প্রতিবেদবন অপ্রবয়াজনীয়ভাবে অবনক্ উদ্ধ্ৃতি কদওয়া টঠক্ নয়; 

• উদ্ধ্ৃতি অেেযই প্রতিবেদবনর মূি তেষবয়র সবে সম্পতক্থি হবি হবে। 

অিএে, সাক্ষাৎক্ার ও উদ্ধ্ৃতি প্রতিবেদবনর ির্যবক্ জীেন্ত ও তেশ্বাসবযাগয ক্বর িুিবি পাবর; িবে িা হবি হবে 

সংতক্ষপ্ত, প্রাসতেক্ ও তনভথরবযাগয। 

 

প্রতিবেদবক্র দাতয়ত্ব ও বনতিক্িা 

এক্জন প্রতিবেদক্ শুধ্ু ির্য সংগ্রহ ও তিতিিভাবে উপস্থাপন ক্বরন না; িাাঁর ওপর এক্টি গুরুত্বপূণ থ বনতিক্ ও 

সামাক্তজক্ দাতয়ত্বও রবয়বে। ক্ারণ এক্টি প্রতিবেদন মানুবষর মিামি, তসদ্ধান্ত ও সামাক্তজক্ পতরতস্থতির ওপর প্রভাে 

কফিবি পাবর। ভুি ো উবেেযপ্রবণাতদি প্রতিবেদন েযক্তক্ত, প্রতিষ্ঠান এমনতক্ েৃহির সমাবজর ক্ষতি ক্রবি পাবর। 

িাই প্রতিবেদক্বক্ ির্য সংগ্রহ, যাচাই ও প্রক্াবের প্রতিটি ধ্াবপ সিক্থ র্াক্বি হয়। 

প্রতিবেদবক্র প্রধ্ান দাতয়ত্ব 

১. সিয ির্য প্রক্াে 

প্রতিবেদবক্র প্রর্ম দাতয়ত্ব হবিা সিয ও যাচাই ক্রা ির্য উপস্থাপন ক্রা। কজবন-েুবঝ তমর্যা ো তেভ্রাতন্তক্র ির্য 

প্রক্াে ক্রা অননতিক্। 

২. ির্য যাচাই ক্রা 

কক্াবনা েযক্তক্ত ো উৎবসর ক্াে কর্বক্ ির্য পাওয়ার পর িা যাচাই না ক্বর প্রক্াে ক্রা উতচি নয়। 

৩. তনরবপক্ষ র্াক্া 

প্রতিবেদক্বক্ েযক্তক্তগি পেন্দ-অপেন্দ, রাজননতিক্ ো সামাক্তজক্ পক্ষপাি, েযক্তক্তগি সম্পক্থ তক্ংো আতর্ থক্ 

স্বাবর্ থর প্রভাে কর্বক্ মুক্ত র্াক্ার কচষ্টা ক্রবি হবে। 

৪. গুজে এতিবয় চিা 

গুজে ো সামাক্তজক্ কযাগাবযাগমাধ্যবম প্রচাতরি অযাচাইকৃ্ি ির্যবক্ সিয তহবসবে উপস্থাপন ক্রা যাবে না। 

৫. েযক্তক্তগি ময থাদা রক্ষা 

কক্াবনা েযক্তক্ত সম্পবক্থ প্রতিবেদন ক্রার সময় িা াঁর সম্মান ও েযক্তক্তগি ময থাদার তেষয়টি তেবেচনা ক্রা প্রবয়াজন। 

তেবেষ ক্বর সংবেদনেীি ঘিনায় অপ্রবয়াজনীয় েযক্তক্তগি ির্য প্রক্াে ক্রা উতচি নয়। 

৬. িবর্যর ভারসাময েজায় রািা 

কক্াবনা ঘিনায় এক্াতধ্ক্ পক্ষ র্াক্বি সম্ভে হবি সংতেষ্ট পক্ষগুবিার েক্তেয তেবেচনায় তনবি হবে। এক্িরফা 

িবর্যর ওপর তভতি ক্বর তসদ্ধান্তমূিক্ েক্তেয কদওয়া টঠক্ নয়। 

৭. ির্য তেকৃ্ি না ক্রা 

কক্াবনা েক্তেযবক্ এমনভাবে সংবক্ষপ ো উপস্থাপন ক্রা যাবে না, যাবি মূি েক্তবেযর অর্ থ পতরেতিথি হয়। 

৮. জনস্বার্ থবক্ গুরুত্ব কদওয়া 

প্রতিবেদবনর উবেেয হওয়া উতচি সিয ও প্রবয়াজনীয় ির্য মানুবষর ক্াবে কপৌৌঁবে কদওয়া এেং প্রবয়াজবন 

জনসবচিনিা সৃটষ্ট ক্রা। 
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৯. ভুি হবি সংবোধ্ন ক্রা 

প্রতিবেদবন ভুি ির্য প্রক্াতেি হবি িা কগাপন না ক্বর যর্াসম্ভে দ্রিু সংবোধ্ন ক্রা বনতিক্ দাতয়বত্বর অংে। 

১০. আবেগ ও প্রবরাচনা কর্বক্ দবূর র্াক্া 

প্রতিবেদনবক্ চাঞ্চিযক্র ক্রার জনয ভয়, ঘৃণা, তেবদ্ব্ষ ো উবিজনা সৃটষ্ট ক্বর—এমন ভাষা েযেহার ক্রা উতচি নয়। 

এক্জন আদে থ প্রতিবেদবক্র গুণ 

এক্জন আদে থ প্রতিবেদক্ হবেন— 

সিযানুসন্ধানী + তনরবপক্ষ + দাতয়ত্বেীি + পয থবেক্ষণেীি + ির্যতনষ্ঠ + সিক্থ + বনতিক্। 

অেেযই। এোর ১৬–২০ নম্বর আবিাচনা ধ্ারাোতহক্ভাবে, তেস্তাতরি এেং HSC-উপবযাগী ক্বর কদওয়া হবিা। 

 

প্রতিবেদবনর ির্য-উপাি েযেহাবরর তনয়ম 

প্রতিবেদবনর গ্রহণবযাগযিা অবনক্াংবে তনভথর ক্বর ির্য-উপাবির যর্াযর্ েযেহাবরর ওপর। কক্াবনা ঘিনা, সমসযা 

ো ক্ায থক্রম সম্পবক্থ শুধ্ু সাধ্ারণ েণ থনা তদবি প্রতিবেদন অবনক্ সময় দুে থি হবয় পবি। প্রবয়াজন অনুযায়ী সটঠক্ 

সংিযা, পতরসংিযান, সময়, স্থান, ক্ষয়ক্ষতির পতরমাণ, অংেগ্রহণক্ারীর সংিযা ইিযাতদ েযেহার ক্রবি প্রতিবেদন 

আরও ির্যেহুি ও তেশ্বাসবযাগয হয়। 

িবে প্রতিবেদবন ির্য-উপাি েযেহার ক্রার সময় মবন রািবি হবে—ির্য যি কেতে, প্রতিবেদন িি ভাবিা—এ 

ধ্ারণা সটঠক্ নয়। েরং প্রবয়াজনীয় ও তনভথরবযাগয ির্য যর্াস্থাবন েযেহার ক্রাই গুরুত্বপূণ থ। 

ির্য-উপাবির ধ্রন 

প্রতিবেদবন তেতভন্ন ধ্রবনর ির্য েযেহার ক্রা কযবি পাবর। কযমন— 

১. সংিযাগি ির্য:  

ক্িজন মানুষ অংে তনবয়বে, ক্িটি প্রতিষ্ঠান ক্ষতিগ্রস্ত হবয়বে, ক্ি িাক্ার ক্ষতি হবয়বে ইিযাতদ। 

২. সময়সংক্রান্ত ির্য:  

ঘিনার িাতরি, সময় ো সময়ক্াি। 

৩. স্থানসংক্রান্ত ির্য:  

ঘিনাটি কক্ার্ায় ঘবিবে ো কক্ান কক্ান এিাক্া এবি প্রভাতেি হবয়বে। 

৪. িুিনামূিক্ ির্য:  

আবগর েেবরর িুিনায় কক্াবনা ঘিনা কেবিবে না ক্বমবে—এ ধ্রবনর ির্য। 

৫. প্রিযক্ষ ির্য:  

প্রতিবেদবক্র পয থবেক্ষণ ো প্রিযক্ষদেীর েক্তেয কর্বক্ পাওয়া ির্য। 

৬. প্রাতিষ্ঠাতনক্ ির্য:  

সরক্াতর দপ্তর, তেক্ষা প্রতিষ্ঠান, হাসপািাি, পুতিে ো সংতেষ্ট ক্িৃ থপবক্ষর কদওয়া ির্য। 

ির্য-উপাি েযেহাবরর তনয়ম 

ক্. ির্য অেেযই তনভুথি হবি হবে। 

অনুমান ক্বর সংিযা কিিা যাবে না। 

ি. িবর্যর উৎস তনভথরবযাগয হবি হবে। 

প্রবয়াজবন ির্য কক্ার্া কর্বক্ পাওয়া কগবে, িা উবেি ক্রা কযবি পাবর। 

গ. প্রবয়াজবনর অতিতরক্ত পতরসংিযান েযেহার ক্রা যাবে না। 

অতিতরক্ত সংিযা প্রতিবেদবনর মূি েক্তেযবক্ জটিি ক্বর িুিবি পাবর। 

ঘ. ির্যবক্ কপ্রক্ষাপিসহ উপস্থাপন ক্রবি হবে। 

শুধ্ু “ক্ষতি হবয়বে ১০ কক্াটি িাক্া”—এভাবে না তিবি প্রবয়াজবন ক্ী ধ্রবনর ক্ষতি হবয়বে, িা সংবক্ষবপ জানাবনা 

ভাবিা। 

ঙ. পতরসংিযাবনর মবধ্য সামঞ্জসয রািবি হবে। 

এক্ই প্রতিবেদবনর তেতভন্ন স্থাবন পরস্পরতেবরাধ্ী সংিযা কদওয়া যাবে না। 

উদাহরণ 

দুে থি েক্তেয:  

“েনযায় অবনক্ মানুষ ক্ষতিগ্রস্ত হবয়বে।”  

ির্যসমৃদ্ধ েক্তেয:  

“উপবজিা প্রোসবনর ির্য অনুযায়ী, েনযায় উপবজিার ১২টি ইউতনয়বনর প্রায় ৩০ হাজার মানুষ পাতনেক্তন্দ হবয় 

পবি।” 
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তদ্ব্িীয় েক্তেযটি কেতে ক্ায থক্র, ক্ারণ এবি তনতদথষ্ট ির্য রবয়বে। 

HSC পরীক্ষায় প্রবয়াগ 

প্রবে তনতদথষ্ট সংিযা ো ির্য কদওয়া র্াক্বি িা যর্াযর্ভাবে েযেহার ক্রবি হবে। আর ির্য কদওয়া না র্াক্বি 

অপ্রবয়াজনীয়ভাবে অতিতরক্ত তনতদথষ্ট সংিযা বিতর না ক্রাই ভাবিা। 

মবন রািবে:  

সটঠক্ ির্য + প্রবয়াজনীয় পতরসংিযান + যর্াযর্ স্থান = েক্তক্তোিী প্রতিবেদন। 

 

প্রতিবেদন বিতরর ধ্াপ 

এক্টি ভাবিা প্রতিবেদন এক্োবর তিবি কফিা যায় না। এর কপেবন র্াবক্ পতরক্ল্পনা, ির্য সংগ্রহ, যাচাই, তেবেষণ, 

কিিা ও সম্পাদনার ধ্ারাোতহক্ প্রক্তক্রয়া। প্রতিবেদন বিতরর প্রতিটি ধ্াপ সটঠক্ভাবে অনুসরণ ক্রবি প্রতিবেদন হয় 

সুসংগটঠি, তনভুথি ও গ্রহণবযাগয। 

প্রতিবেদন বিতরর প্রধ্ান ধ্াপগুবিা হবিা— 

১. তেষয় তনধ্ থারণ 

প্রর্বম প্রতিবেদবনর তেষয়টি স্পষ্টভাবে তনধ্ থারণ ক্রবি হবে। তেষয়টি ক্ী তনবয়—ঘিনা, সমসযা, অনুষ্ঠান, িদন্ত নাতক্ 

কক্াবনা উন্নয়নমূিক্ ক্ায থক্রম—িা েুঝবি হবে। 

২. উবেেয তনধ্ থারণ 

প্রতিবেদনটি কক্ন কিিা হবি, িা তনধ্ থারণ ক্রা প্রবয়াজন। 

কযমন— 

• ক্িৃথপক্ষবক্ অেতহি ক্রা; 

• কক্াবনা সমসযা িুবি ধ্রা; 

• ঘিনার ক্ারণ অনুসন্ধান ক্রা; 

• সমাধ্াবনর সুপাতরে কদওয়া; 

• জনসবচিনিা সৃটষ্ট ক্রা। 

৩. ির্য সংগ্রহ 

প্রিযক্ষ পয থবেক্ষণ, সাক্ষাৎক্ার, নতর্পে, সরক্াতর ির্য, জতরপ, সংোদমাধ্যম ইিযাতদ কর্বক্ প্রবয়াজনীয় ির্য সংগ্রহ 

ক্রবি হবে। 

৪. ির্য যাচাই 

সংগৃহীি িবর্যর সিযিা যাচাই ক্রবি হবে। তেবেষ ক্বর নাম, িাতরি, সংিযা, স্থান, সময় ও ঘিনার ক্ারণ সম্পবক্থ 

তনক্তিি হওয়া জরুতর। 

৫. ির্য োোই 

সে ির্য প্রতিবেদবন েযেহার ক্রার প্রবয়াজন কনই। মূি তেষবয়র সবে সম্পতক্থি এেং গুরুত্বপূণ থ ির্য তনে থাচন 

ক্রবি হবে। 

৬. ির্য তেবেষণ 

কক্ান ির্য আবগ আসবে, কক্ান ির্য পবর আসবে এেং কক্ান িবর্যর সবে কক্ান িবর্যর সম্পক্থ রবয়বে—িা 

তনধ্ থারণ ক্রবি হবে। 

৭. ক্াঠাবমা বিতর 

প্রতিবেদবনর— 

তেবরানাম → ভূতমক্া → মূি েক্তেয → ফিাফি → সুপাতরে → উপসংহার 

ইিযাতদ অংবের এক্টি পতরক্ল্পনা বিতর ক্রবি হবে। 

৮. িসিা কিিা 

প্রর্বম এক্টি িসিা প্রতিবেদন বিতর ক্রা কযবি পাবর। এবি িবর্যর ধ্ারাোতহক্িা ও ভাষা পরেিীবি সংবোধ্ন 

ক্রা সহজ হয়। 

৯. সম্পাদনা 

অপ্রবয়াজনীয় ির্য োদ তদবি হবে, দুে থি োক্য সংবোধ্ন ক্রবি হবে এেং েক্তেযবক্ আরও স্পষ্ট ক্রবি হবে। 

১০. প্রুফতরত ং 

সেবেবষ োনান, িাতরি, নাম, সংিযা, যতিতচে ও োক্যগঠন যাচাই ক্রবি হবে। 

প্রতিবেদন বিতরর সংতক্ষপ্ত সূে 
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তেষয় তনে থাচন → উবেেয তনধ্ থারণ → ির্য সংগ্রহ → ির্য যাচাই → ির্য োোই → তেবেষণ → িসিা → সম্পাদনা 

→ প্রুফতরত ং → চূিান্ত প্রতিবেদন 

এই ধ্ারাটি অনুসরণ ক্রবি প্রতিবেদন রচনার ক্াজ অবনক্ সহজ ও সুেৃঙ্খি হয়। 

 

প্রতিবেদন উপস্থাপবনর রীতি 

প্রতিবেদবনর তেষয়েস্িু কযমন গুরুত্বপূণ থ, কিমতন এর উপস্থাপনার ধ্রনও গুরুত্বপূণ থ। এক্ই ির্য সুন্দরভাবে 

সাক্তজবয় উপস্থাপন ক্রবি প্রতিবেদন সহজবোধ্য ও আক্ষ থণীয় হয়। আর ির্য ভাবিা হবিও এবিাবমবিাভাবে 

উপস্থাপন ক্রবি প্রতিবেদন দুে থি হবয় পবি। 

উপস্থাপবনর প্রধ্ান তদক্ 

১. যর্াযর্ তেবরানাম 

প্রর্বমই তেষয়তনভথর এক্টি তেবরানাম তদবি হবে। 

২. িবর্যর ধ্ারাোতহক্িা 

ঘিনার ির্য এবিাবমবিাভাবে না তদবয় যুক্তক্তসংগি ক্রবম সাজাবি হবে। 

৩. অনুবিবদর েযেহার 

তেষয়বভবদ আিাদা অনুবিদ বিতর ক্রবি হবে। এবি পাঠবক্র কচাবি ির্যগুবিা সহবজ ধ্রা পবি। 

৪. গুরুত্বপূণ থ ির্যবক্ গুরুত্ব কদওয়া 

মূি ঘিনা, গুরুত্বপূণ থ সংিযা, ফিাফি ো েক্তেযবক্ এমনভাবে উপস্থাপন ক্রবি হবে, যাবি কসগুবিা সহবজ কোঝা 

যায়। 

৫. সংতক্ষপ্ত োক্য 

অতিতরক্ত দীঘ থ ও জটিি োবক্যর পতরেবিথ প্রবয়াজন অনুযায়ী কোি ও স্পষ্ট োক্য েযেহার ক্রা ভাবিা। 

৬. প্রবয়াজন অনুযায়ী েক্ ও তচে 

দীঘ থ প্রতিবেদবন প্রবয়াজন হবি েক্, নক্ো, মানতচে ো তচে েযেহার ক্রা কযবি পাবর। িবে HSC পরীক্ষার সাধ্ারণ 

প্রতিবেদবন এগুবিা আেেযক্ নয়। 

৭. পতরিন্নিা 

প্রতিবেদবনর তেতভন্ন অংে পতরষ্কারভাবে সাজাবি হবে। পরীক্ষার িািায় তেবরানাম ও অনুবিবদর তেনযাস কযন 

সহবজ কোঝা যায়, কসতদবক্ কিয়াি রািা উতচি। 

উপস্থাপবনর এক্টি আদে থ ধ্ারা 

তেবরানাম 

↓ 

প্রতিবেদবনর তেষয়/পতরচয় 

↓ 

সংতক্ষপ্ত ভূতমক্া 

↓ 

ঘিনার তেস্তাতরি তেেরণ 

↓ 

ির্য ও েক্তেয 

↓ 

ফিাফি 

↓ 

সুপাতরে/ক্রণীয় 

↓ 

উপসংহার 

↓ 

প্রতিবেদবক্র পতরচয় 

মবন রািবে 

প্রতিবেদনবক্ সুন্দর ক্রার অর্ থ শুধ্ু োতহযক্ সাজসজ্জা নয়। সুেৃঙ্খি ির্য, স্পষ্ট ভাষা ও যুক্তক্তসংগি তেনযাসই 

প্রতিবেদবনর প্রকৃ্ি কসৌন্দয থ। 

 

প্রতিবেদন ও সংোদ প্রতিবেদবনর পার্ থক্য 
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প্রতিবেদন ও সংোদ প্রতিবেদন পরস্পবরর সবে ঘতনষ্ঠভাবে সম্পতক্থি হবিও এবদর উবেেয ও উপস্থাপনরীতিবি 

পার্ থক্য রবয়বে। সংোদ প্রতিবেদন সাধ্ারণি কক্াবনা সাম্প্রতিক্ ঘিনা ো সংোদবযাগয তেষয় পাঠবক্র ক্াবে িুবি 

ধ্বর। অনযতদবক্ সাধ্ারণ প্রতিবেদন কক্াবনা তনতদথষ্ট ঘিনা, সমসযা, িদন্ত, অনুষ্ঠান, প্রতিষ্ঠান ো পতরতস্থতি সম্পবক্থ 

তেস্তাতরি ির্য, তেবেষণ ও সুপাতরে িুবি ধ্রবি পাবর। 

প্রধ্ান পার্ থক্য 

তেষয় সাধ্ারণ প্রতিবেদন সংোদ প্রতিবেদন 

উবেেয 
তেস্তাতরি ির্য, তেবেষণ ও প্রবয়াজনীয় সুপাতরে 

কদওয়া 
সংোদবযাগয ঘিনা সম্পবক্থ দ্রিু জানাবনা 

তেষয় অনুষ্ঠান, িদন্ত, সমসযা, প্রতিষ্ঠান, ঘিনা ইিযাতদ মূিি সাম্প্রতিক্ ও সংোদবযাগয ঘিনা 

পাঠক্ তনতদথষ্ট ক্িৃ থপক্ষ ো সাধ্ারণ পাঠক্ প্রধ্ানি সংোদপে/মাধ্যবমর পাঠক্ 

ির্য প্রবয়াজন অনুযায়ী তেস্তাতরি িুিনামূিক্ভাবে সংতক্ষপ্ত ও সংোদবক্ক্তন্দ্রক্ 

মিামি প্রবয়াজন হবি সুপাতরে র্াক্বি পাবর েযক্তক্তগি মিামি সাধ্ারণি পতরহার ক্রা হয় 

ক্াঠাবমা তেষয় ও উবেেয অনুযায়ী পতরেতিথি হবি পাবর 
সংোদ প্রতিবেদবনর তনতদথষ্ট সংোদমূিক্ ক্াঠাবমা 

র্াবক্ 

প্রক্াে প্রতিষ্ঠান, ক্িৃথপক্ষ ো তেতভন্ন মাধ্যবম 
সংোদপে, অনিাইন সংোদমাধ্যম, কিতিতভেন 

ইিযাতদবি 

 

সংোদ প্রতিবেদবনর গুরুত্বপূণ থ বেতেষ্টয 

সংোদ প্রতিবেদবন সাধ্ারণি ঘিনার সেবচবয় গুরুত্বপূণ থ ির্য শুরুবিই িুবি ধ্রা হয়। এরপর অবপক্ষাকৃ্ি ক্ম 

গুরুত্বপূণ থ ির্য পয থায়ক্রবম আবস। এবক্ অবনক্ সময় উবটা তপরাতম  পদ্ধতি েিা হয়। 

অর্ থাৎ— 

সেবচবয় গুরুত্বপূণ থ ির্য 

↓ 

গুরুত্বপূণ থ তেস্তাতরি ির্য 

↓ 

অতিতরক্ত কপ্রক্ষাপি 

↓ 

িুিনামূিক্ ক্ম গুরুত্বপূণ থ ির্য 

উদাহরণ 

ধ্রা যাক্, এক্টি ক্বিবজ তেজ্ঞান কমিা অনুটষ্ঠি হবয়বে। 

সাধ্ারণ প্রতিবেদন:  

কমিার উবেেয, প্রস্িুতি, অংেগ্রহণ, প্রদতে থি প্রক্ল্প, অতিতর্বদর েক্তেয, তেক্ষার্ীবদর সাফিয এেং ভতেষযৎ 

পতরক্ল্পনা তেস্তাতরিভাবে িুবি ধ্রবি পাবর। 

সংোদ প্রতিবেদন:  

“রাজধ্ানীর এক্টি ক্বিবজ গিক্াি তদনেযাপী তেজ্ঞান কমিা অনুটষ্ঠি হবয়বে। এবি তেক্ষার্ীবদর বিতর েিাতধ্ক্ 

প্রক্ল্প প্রদতে থি হয়. . . ” — এভাবে মূি সংোদটি শুরুবিই জানাবনা হবে। 

সারক্র্া 

সাধ্ারণ প্রতিবেদন = ির্য + তেবেষণ + প্রবয়াজনীয় সুপাতরে 

সংোদ প্রতিবেদন = সংোদবযাগয ঘিনা + গুরুত্বপূণ থ ির্য + দ্রিু উপস্থাপন 

 

প্রতিবেদন ও তদনতিতপর পার্ থক্য 

প্রতিবেদন ও তদনতিতপ—দুটিবিই কক্াবনা ঘিনা ো অতভজ্ঞিার তেেরণ র্াক্বি পাবর। এ ক্ারবণ অবনক্ সময় 

তেক্ষার্ীরা দুটিবক্ গুতিবয় কফবি। তক্ন্িু মূিি এবদর উবেেয, দৃটষ্টভতে, ভাষা ও উপস্থাপনরীতি তভন্ন। 

তদনতিতপ হবিা েযক্তক্তর তনবজর জীেবন ঘবি যাওয়া ঘিনা, অতভজ্ঞিা, অনুভূতি ও তচন্তার েযক্তক্তগি তিতিি সংরক্ষণ। 

অনযতদবক্ প্রতিবেদন হবিা কক্াবনা ঘিনা ো তেষয় সম্পবক্থ সংগৃহীি িবর্যর েস্িুতনষ্ঠ তেেরণ। 

প্রধ্ান পার্ থক্য 
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তেষয় প্রতিবেদন তদনতিতপ 

উবেেয ঘিনা ো তেষয় সম্পবক্থ অেতহি ক্রা েযক্তক্তগি অতভজ্ঞিা ও অনুভূতি প্রক্াে 

দৃটষ্টভতে েস্িুতনষ্ঠ েযক্তক্ততনভথর 

আবেগ সীতমি গুরুত্বপূণ থ 

ভাষা ির্যতনভথর ও তনরবপক্ষ েযক্তক্তগি ও অনুভূতিপ্রেণ 

ির্য যাচাই ক্রা ির্য গুরুত্বপূণ থ েযক্তক্তগি অতভজ্ঞিাই মুিয 

ক্াঠাবমা তনতদথষ্ট ক্াঠাবমা অনুসরণ ক্বর িাতরি, োর, সময় ও েযক্তক্তগি তেেরণ র্াবক্ 

মিামি সীতমি ও যুক্তক্ততনভথর েযক্তক্তগি অনুভূতি ও মিামি স্বাধ্ীনভাবে প্রক্াে ক্রা যায় 

সমাতপ্ত ফিাফি ো সুপাতরে র্াক্বি পাবর েযক্তক্তগি উপিতি ো অনুভূতি তদবয় কেষ হবি পাবর 

তদনতিতপর ভাষার উদাহরণ 

“আজবক্র তদনটি আমার জীেবন তচরস্মরণীয় হবয় র্াক্বে। প্রর্মোর মবঞ্চ উবঠ েক্্িৃিা কদওয়ার সময় ভীষণ 

নাভথাস িাগতেি। তক্ন্িু েন্ধ্ুরা যিন হািিাতি তদবয় আমাবক্ উৎসাহ তদি, িিন আত্মতেশ্বাস তফবর কপিাম।”  

এিাবন কিিবক্র েযক্তক্তগি অনুভূতি স্পষ্ট। 

প্রতিবেদবনর ভাষার উদাহরণ 

“গিক্াি ক্বিজ তমিনায়িবন আন্তঃবশ্রতণ েক্্িৃিা প্রতিবযাতগিা অনুটষ্ঠি হয়। প্রতিবযাতগিায় তেতভন্ন কশ্রতণর 

তেক্ষার্ীরা অংেগ্রহণ ক্বর। অনুষ্ঠাবনর কেবষ তেজয়ীবদর হাবি পুরস্কার িুবি কদওয়া হয়।”  

এিাবন েযক্তক্তগি অনুভূতির পতরেবিথ ঘিনার ির্য গুরুত্ব কপবয়বে। 

তদনতিতপবি যা র্াবক্ 

সাধ্ারণি— 

িাতরি → োর → সময় → েযক্তক্তগি অতভজ্ঞিা → অনুভূতি → উপিতি 

প্রতিবেদবন যা র্াবক্ 

সাধ্ারণি— 

তেবরানাম → ভূতমক্া → ঘিনা → ির্য → েক্তেয/ফিাফি → সুপাতরে/উপসংহার 

সেবচবয় সহবজ মবন রািার উপায় 

তদনতিতপ ক্তজবজ্ঞস ক্বর:  

“আতম ক্ী কদিিাম, ক্ী অনুভে ক্রিাম?” 

প্রতিবেদন ক্তজবজ্ঞস ক্বর:  

“আসবি ক্ী ঘবিবে, কক্ন ঘবিবে এেং এর ফি ক্ী?” 

অিএে, তদনতিতপর কক্ন্দ্রতেন্দ ুকিিক্ তনবজ; আর প্রতিবেদবনর কক্ন্দ্রতেন্দ ুহবিা ঘিনা ো তেষয়। 

এোর ২১–২৫ নম্বর আবিাচনা তদক্তি। আবগর ধ্ারাোতহক্িা েজায় করবি এক্িু তেস্িৃিভাবে, যাবি এগুবিা কিামার 

HSC-এর কনাি তহবসবে সরাসতর ক্াবজ িাবগ। 

 

প্রতিবেদবনর ধ্রন অনুযায়ী ভাষার পার্ থক্য 

সে ধ্রবনর প্রতিবেদবনর ভাষা এক্রক্ম নয়। প্রতিবেদন কয উবেবেয, কয পাঠবক্র জনয এেং কয তেষয়বক্ কক্ন্দ্র 

ক্বর কিিা হয়, িার ওপর ভাষার ধ্রন অবনক্াংবে তনভথর ক্বর। িবে সে ধ্রবনর প্রতিবেদবনর কক্ষবেই স্পষ্টিা, 

তনভুথিিা, সংতক্ষপ্তিা ও েস্িুতনষ্ঠিা েজায় রািা জরুতর। 

ক্. সংোদ প্রতিবেদবনর ভাষা 

সংোদ প্রতিবেদবনর ভাষা সাধ্ারণি সরি, সংতক্ষপ্ত ও ির্যতনভথর হয়। সাম্প্রতিক্ ঘিনা দ্রিু পাঠবক্র ক্াবে কপৌৌঁবে 

কদওয়াই এর প্রধ্ান উবেেয। 

কযমন— 

“গিক্াি সক্াবি রাজধ্ানীর এক্টি েযস্ত সিবক্ োস ও ট্রাবক্র সংঘবষ থ অন্তি ১০ জন আহি হবয়বেন। আহিবদর 

স্থানীয় হাসপািাবি ভতিথ ক্রা হবয়বে।”  

এিাবন অপ্রবয়াজনীয় আবেগ ো দীঘ থ েণ থনা কনই। 

ি. িদন্ত প্রতিবেদবনর ভাষা 
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িদন্ত প্রতিবেদবন ির্য, প্রমাণ, পয থবেক্ষণ ও তেবেষবণর গুরুত্ব কেতে। কক্াবনা ঘিনার ক্ারণ, দায় ো প্রকৃ্ি অেস্থা 

তনরূপবণর জনয এ ধ্রবনর প্রতিবেদন বিতর ক্রা হয়। 

এিাবন েযেহৃি ভাষা হবে— 

• তনরবপক্ষ 

• প্রমাণতনভথর 

• যুক্তক্তসংগি 

• সিক্থ 

• তেবেষণধ্মী 

গ. অনুষ্ঠানতভতিক্ প্রতিবেদবনর ভাষা 

তেক্ষাপ্রতিষ্ঠান ো সামাক্তজক্ অনুষ্ঠাবনর প্রতিবেদবন আবয়াজবনর উবেেয, সময়, স্থান, অংেগ্রহণক্ারী, ক্ায থক্রম ও 

ফিাফি িুবি ধ্রা হয়। ভাষা হবি পাবর তক্েুিা েণ থনামূিক্, িবে অতিরক্তঞ্জি হওয়া যাবে না। 

ঘ. ক্াতরগতর প্রতিবেদবনর ভাষা 

ক্াতরগতর প্রতিবেদবন প্রযুক্তক্তগি তেষয়, পতরমাপ, ির্য, সমসযা ও সমাধ্াবনর পদ্ধতি িুবি ধ্রা হয়। এিাবন প্রবয়াজন 

অনুযায়ী তেবেষাতয়ি পতরভাষা েযেহার ক্রা হয়। 

ঙ. প্রাতিষ্ঠাতনক্ প্রতিবেদবনর ভাষা 

কক্াবনা প্রতিষ্ঠান ো ক্িৃ থপবক্ষর ক্াবে দাতিি ক্রা প্রতিবেদবন ভাষা হবে অতধ্ক্ির আনুষ্ঠাতনক্, মাক্তজথি ও সংযি। 

মূি ক্র্া 

প্রতিবেদবনর ধ্রন েদিাবিও ভাষার মূি নীতি েদিাবে না— 

তনভুথিিা + স্পষ্টিা + সংতক্ষপ্তিা + েস্িুতনষ্ঠিা + প্রাসতেক্িা 

 

প্রতিবেদবন েস্িুতনষ্ঠিা ও তনরবপক্ষিা 

এক্টি আদে থ প্রতিবেদবনর অনযিম প্রধ্ান বেতেষ্টয হবিা েস্িুতনষ্ঠিা। অর্ থাৎ প্রতিবেদক্বক্ েযক্তক্তগি পেন্দ-

অপেন্দ, আবেগ, পক্ষপাি ো পূে থধ্ারণার পতরেবিথ োস্তে িবর্যর তভতিবি তেষয় উপস্থাপন ক্রবি হবে। 

এক্ই সবে প্রতিবেদবন তনরবপক্ষিা েজায় রািবি হবে। কক্াবনা েযক্তক্ত, দি, প্রতিষ্ঠান ো পক্ষবক্ অযর্া সমর্ থন ো 

তেবরাতধ্িা ক্রা যাবে না। 

েস্িুতনষ্ঠিা েিবি ক্ী কোঝায়? 

কক্াবনা তেষয়বক্ েযক্তক্তগি আবেগ ো পূে থধ্ারণার প্রভােমুক্ত হবয় োস্তে িবর্যর তভতিবি উপস্থাপন ক্রাই 

েস্িুতনষ্ঠিা। 

তনরবপক্ষিা েিবি ক্ী কোঝায়? 

কক্াবনা পবক্ষর প্রতি অবযৌক্তক্তক্ পক্ষপাি না ক্বর ঘিনার তেতভন্ন তদক্ তেবেচনা ক্বর ির্য উপস্থাপন ক্রাই 

তনরবপক্ষিা। 

কক্ন েস্িুতনষ্ঠিা প্রবয়াজন? 

১. প্রতিবেদবনর তেশ্বাসবযাগযিা োিায়। 

২. পাঠক্বক্ সটঠক্ তসদ্ধান্ত তনবি সাহাযয ক্বর। 

৩. ভুি কোঝােুক্তঝর সম্ভােনা ক্মায়। 

৪. প্রতিবেদবক্র কপোগি ময থাদা রক্ষা ক্বর। 

৫. ক্িৃ থপক্ষবক্ যর্াযর্ তসদ্ধান্ত তনবি সহায়িা ক্বর। 

পক্ষপািদুষ্ট েক্তেয 

“ক্বিজ ক্িৃ থপক্ষ অিযন্ত অেবহিার ক্ারবণ এমন এক্টি ভয়ােহ পতরতস্থতি সৃটষ্ট ক্বরবে।”  

যতদ এর পবক্ষ তনভথরবযাগয ির্য না র্াবক্, িাহবি এটি পক্ষপািমূিক্ েক্তেয। 

েস্িুতনষ্ঠ েক্তেয 

“প্রতিবেদন বিতরর সময় কদিা যায়, তনধ্ থাতরি তনরাপিােযেস্থার ক্বয়ক্টি ঘািতি তেি। সংতেষ্ট ক্িৃ থপবক্ষর ক্াবে 

তেষয়টি সম্পবক্থ জানবি চাওয়া হবি িা াঁরা প্রবয়াজনীয় েযেস্থা কনওয়ার আশ্বাস কদন।”  

এিাবন অতভবযাগবক্ সরাসতর সিয তহবসবে না ধ্বর ির্য ও সংতেষ্ট পবক্ষর েক্তেয উপস্থাপন ক্রা হবয়বে। 

তনরবপক্ষ প্রতিবেদন কিিার কক্ৌেি 

• ির্য যাচাই ক্রবি হবে; 

• এক্াতধ্ক্ উৎস তেবেচনা ক্রবি হবে; 

• আবেগপূণ থ েে ক্মাবি হবে; 
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• অতভবযাগবক্ প্রমাতণি সিয তহবসবে উপস্থাপন ক্রা যাবে না; 

• সংতেষ্ট পবক্ষর েক্তেয কনওয়া উতচি; 

• তনবজর েযক্তক্তগি মিামিবক্ িবর্যর সবে তমতেবয় কফিা যাবে না। 

সুিরাং, প্রতিবেদন যি কেতে ির্যতনভথর ও তনরবপক্ষ হবে, িার গ্রহণবযাগযিাও িি কেতে হবে। 

 

প্রতিবেদবন সময়, স্থান ও ঘিনার ধ্ারাোতহক্িা 

প্রতিবেদবন ক্িন, কক্ার্ায় এেং ক্ীভাবে ঘিনা ঘবিবে—িা পতরষ্কারভাবে িুবি ধ্রা অিযন্ত গুরুত্বপূণ থ। সময়, স্থান 

ও ঘিনার ধ্ারাোতহক্িা সটঠক্ভাবে না র্াক্বি পাঠবক্র ক্াবে পুবরা ঘিনা অস্পষ্ট হবয় কযবি পাবর। 

১. সমবয়র উবেি 

ঘিনার িাতরি ও প্রবয়াজন অনুযায়ী সময় উবেি ক্রবি হবে। 

কযমন— 

“গি ১৫ জিুাই সক্াি ১০িায় ক্বিজ তমিনায়িবন অনুষ্ঠানটি শুরু হয়।”  

এিাবন িাতরি ও সময় দুটিই পতরষ্কার। 

২. স্থাবনর উবেি 

ঘিনার স্থান তনতদথষ্টভাবে উবেি ক্রা উতচি। 

দুে থি:  

“েহবরর এক্টি জায়গায় দুঘ থিনাটি ঘবি।”  

উপযুক্ত:  

“েহবরর কক্ন্দ্রীয় োসস্টযাবের সামবন দুঘ থিনাটি ঘবি।”  

৩. ঘিনার ধ্ারাোতহক্িা 

ঘিনার তেতভন্ন পয থায় ধ্ারাোতহক্ভাবে সাজাবি হবে। 

কযমন, এক্টি সাংসৃ্কতিক্ অনুষ্ঠাবনর প্রতিবেদন— 

উবদ্ব্াধ্ন → স্বাগি েক্তেয → সাংসৃ্কতিক্ পতরবেেনা → আবিাচনা → পুরস্কার তেিরণ → সমাতপ্ত 

এভাবে তিিবি পাঠবক্র ক্াবে পুবরা ঘিনাটি সহবজ পতরষ্কার হয়। 

সময়ানুগ েণ থনার গুরুত্ব 

সময়ানুগ েণ থনা— 

• ঘিনার োস্তে তচে িুবি ধ্বর; 

• িবর্যর অসংগতি ক্মায়; 

• পাঠবক্র কোঝার সুতেধ্া ক্বর; 

• প্রতিবেদবনর তেশ্বাসবযাগযিা োিায়। 

িবে সে প্রতিবেদবন এক্ই ক্রম আেেযক্ নয় 

তেবেষ ক্বর সংোদ প্রতিবেদবন অবনক্ সময় সেবচবয় গুরুত্বপূণ থ ির্য শুরুবিই কদওয়া হয়। আোর িদন্ত 

প্রতিবেদবন ক্ারণ ও প্রমাবণর তভতিবি ির্য সাজাবনা হবি পাবর। 

িাই ঘিনার প্রকৃ্তি অনুযায়ী উপযুক্ত তেনযাস তনে থাচন ক্রবি হবে। 

সহজ সূে 

ক্িন → কক্ার্ায় → ক্ী ঘিি → এরপর ক্ী হবিা → ফিাফি ক্ী 

এই ধ্ারাটি অনুসরণ ক্রবি সাধ্ারণ ঘিনার প্রতিবেদন সহবজ সাজাবনা যায়। 

 

প্রতিবেদবন সুপাতরে প্রণয়বনর নীতি 

অবনক্ প্রতিবেদবনর কেবষ সমসযার সমাধ্ান ো ভতেষযৎ ক্রণীয় সম্পবক্থ সুপাতরে কদওয়া হয়। তেবেষ ক্বর িদন্ত, 

সামাক্তজক্ সমসযা, দুঘ থিনা, তেক্ষা, পতরবেে ো কক্াবনা প্রতিষ্ঠাবনর ক্ায থক্রম তনবয় প্রতিবেদবন সুপাতরে গুরুত্বপূণ থ 

ভূতমক্া পািন ক্বর। 

সুপাতরে এমন হওয়া উতচি, যা োস্তে সমসযার সবে সরাসতর সম্পতক্থি এেং োস্তবে প্রবয়াগ ক্রা সম্ভে। 

ভাবিা সুপাতরবের বেতেষ্টয 

১. োস্তেসম্মি 

সুপাতরে এমন হবি হবে, যা োস্তবে ক্ায থক্র ক্রা সম্ভে। 

২. সমসযাতভতিক্ 

কয সমসযার ওপর প্রতিবেদন কিিা হবয়বে, সুপাতরেও কসই সমসযার সমাধ্ানবক্ক্তন্দ্রক্ হবি হবে। 
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৩. যুক্তক্ততনভথর 

শুধ্ু আবেবগর তভতিবি নয়, প্রতিবেদবন পাওয়া িবর্যর তভতিবি সুপাতরে ক্রবি হবে। 

৪. তনতদথষ্ট 

“আরও েযেস্থা কনওয়া দরক্ার”—এ ধ্রবনর অস্পষ্ট সুপাতরবের কচবয় ক্ী েযেস্থা কনওয়া দরক্ার, িা স্পষ্ট ক্রা ভাবিা। 

৫. অগ্রাতধ্ক্ারতভতিক্ 

এক্াতধ্ক্ সমসযা র্াক্বি কক্ান েযেস্থা আবগ কনওয়া প্রবয়াজন, িা কোঝাবনা কযবি পাবর। 

উদাহরণ: সিক্ দুঘ থিনা 

দুে থি সুপাতরে:  

“সিক্ দুঘ থিনা েন্ধ ক্রবি হবে।”  

এটি িক্ষয প্রক্াে ক্বর, তক্ন্িু ক্রণীয় স্পষ্ট ক্বর না। 

উন্নি সুপাতরে:  

“দুঘ থিনাপ্রেণ এিাক্ায় ট্রাতফক্ নজরদাতর োিাবনা, চািক্বদর তনয়তমি প্রতেক্ষণ ও িাইবসন্স যাচাই কজারদার ক্রা 

এেং পর্চারীবদর জনয তনরাপদ পারাপাবরর েযেস্থা ক্রা প্রবয়াজন।”  

উদাহরণ: তেক্ষাপ্রতিষ্ঠাবন মাদক্ প্রতিবরাধ্ 

সুপাতরে হবি পাবর— 

• তেক্ষার্ীবদর তনয়তমি সবচিনিামূিক্ ক্ায থক্রবমর আওিায় আনা; 

• অতভভােক্ ও তেক্ষক্বদর সমতন্বি নজরদাতর োিাবনা; 

• প্রবয়াজন হবি ক্াউবন্সতিংবয়র েযেস্থা ক্রা; 

• মাদক্তেবরাধ্ী সামাক্তজক্ ক্ায থক্রম কজারদার ক্রা। 

সুপাতরে কিিার সময় যা এিাবি হবে 

• অোস্তে দাতে; 

• অতিরক্তঞ্জি েক্তেয; 

• েযক্তক্তগি আক্রমণ; 

• রাজননতিক্ ো েযক্তক্তগি পক্ষপাি; 

• মূি ঘিনার সবে সম্পক্থহীন পরামে থ। 

মবন রািবে:  

সুপাতরে হবিা প্রতিবেদবনর কসৌন্দয থ োিাবনার জনয ক্বয়ক্টি ক্র্া নয়; েরং প্রতিবেদবন উবঠ আসা সমসযা ো 

পতরতস্থতির োস্তেসম্মি সমাধ্াবনর পর্ তনবদথে ক্রা। 

 

২৫. HSC পরীক্ষায় প্রতিবেদন কিিার কক্ৌেি 

HSC পরীক্ষায় প্রতিবেদন কিিার কক্ষবে শুধ্ু ভাবিা ভাষা জানবিই যবর্ষ্ট নয়। প্রবের চাতহদা েুবঝ সটঠক্ ক্াঠাবমা, 

যর্াযর্ ির্য, সংতক্ষপ্তিা ও উপস্থাপনরীতি অনুসরণ ক্রবি হয়। 

১. প্রর্বম প্রেটি ভাবিাভাবে পিবি হবে 

প্রবে ক্ী চাওয়া হবয়বে, িা েুঝবি হবে। 

কযমন— 

• কক্াবনা ঘিনা সম্পবক্থ প্রতিবেদন; 

• কক্াবনা অনুষ্ঠান সম্পবক্থ প্রতিবেদন; 

• কক্াবনা সমসযার ওপর প্রতিবেদন; 

• কক্াবনা ক্িৃ থপবক্ষর ক্াবে িদন্ত প্রতিবেদন; 

• সংোদপবে প্রক্াবের উপবযাগী প্রতিবেদন। 

সেগুবিার উপস্থাপনরীতি এক্ নয়। 

২. তেষয়টি তনধ্ থারণ ক্রবি হবে 

প্রতিবেদবনর মূি তেষয় এক্ োবক্য তনবজর ক্াবে পতরষ্কার ক্বর তনবি হবে। 

কযমন— 

“আমার প্রতিবেদবনর তেষয় হবিা—ক্বিবজ অনুটষ্ঠি তেজ্ঞান কমিা।”  

এবি কিিার সময় অপ্রাসতেক্ তেষবয় চবি যাওয়ার সম্ভােনা ক্বম। 

৩. উপযুক্ত তেবরানাম তদবি হবে 

তেবরানাম কযন তেষয়েস্িুর সবে সরাসতর সম্পতক্থি হয়। 
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৪. প্রবয়াজনীয় ির্য েযেহার ক্রবি হবে 

প্রবে কদওয়া— 

• স্থান 

• িাতরি 

• সময় 

• েযক্তক্ত 

• প্রতিষ্ঠান 

• ঘিনা 

• ক্ারণ 

• ফিাফি 

ইিযাতদ ির্য যর্াযর্ভাবে েযেহার ক্রবি হবে। 

৫. 5W + 1H মবন রািবি হবে 

তনবজবক্ প্রে ক্রবি হবে— 

What? — ক্ী ঘবিবে? 

When? — ক্িন? 

Where? — কক্ার্ায়? 

Who? — ক্ারা জতিি? 

Why? — কক্ন? 

How? — ক্ীভাবে? 

সে প্রবের উির সে প্রতিবেদবন সমানভাবে প্রবয়াজন না হবিও এগুবিা মার্ায় রািবি ির্য অসম্পূণ থ হওয়ার 

সম্ভােনা ক্বম যায়। 

৬. িবর্যর ধ্ারাোতহক্িা েজায় রািবি হবে 

ঘিনা এবিাবমবিাভাবে না তিবি যুক্তক্তসংগিভাবে সাজাবি হবে। 

৭. অপ্রবয়াজনীয় েণ থনা োদ তদবি হবে 

HSC পরীক্ষায় সীতমি সমবয় তিিবি হয়। িাই দীঘ থ ভূতমক্া, অপ্রাসতেক্ গল্প, অতিতরক্ত আবেগ ও এক্ই িবর্যর 

পুনরােৃতি োদ তদবি হবে। 

৮. ভাষা সহজ ও প্রাঞ্জি রািবি হবে 

ক্টঠন েে েযেহার ক্বর ভাষাবক্ ভারী ক্রার প্রবয়াজন কনই। সহজ ভাষায় স্পষ্ট েক্তেয তিিবিই প্রতিবেদন 

েক্তক্তোিী হয়। 

৯. েযক্তক্তগি আবেগ ক্মাবি হবে 

“আতম িুে ক্ষ্ট কপবয়তে” , “আমার হৃদয় কভবঙ কগবে”—এ ধ্রবনর েক্তেয সাধ্ারণ প্রতিবেদবন অপ্রবয়াজনীয়। 

১০. উপসংহার তদবি হবে 

প্রতিবেদন কযন হঠাৎ কেষ না হয়। প্রবয়াজন অনুযায়ী ফিাফি, মূিযায়ন ো ক্রণীয় তদবয় কেষ ক্রবি হবে। 

১১. কিিার পর দ্রিু যাচাই 

কেবষ অন্তি এক্োর— 

তেবরানাম → নাম → িাতরি → স্থান → সংিযা → োনান → উপসংহার 

পরীক্ষা ক্বর তনবি হবে। 

 

HSC পরীক্ষার জনয দ্রিু মবন রািার েক্ 

প্রে েুক্তঝ 

↓ 

তেষয় তনধ্ থারণ ক্তর 

↓ 

তেবরানাম তদই 

↓ 

ভূতমক্া তিতি 

↓ 

5W + 1H অনুযায়ী ির্য সাজাই 

↓ 
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মূি েক্তেয তিতি 

↓ 

ফিাফি/সুপাতরে তদই 

↓ 

উপসংহার ক্তর 

↓ 

ভুি যাচাই ক্তর 

সেবচবয় গুরুত্বপূণ থ ক্র্া 

HSC পরীক্ষায় ভাবিা প্রতিবেদন মাবন েড় া প্রতিবেদন নয়। ভাবিা প্রতিবেদন হবিা এমন এক্টি প্রতিবেদন, কযিাবন 

প্রবের তেষয়েস্িু টঠক্ভাবে ধ্রা হবয়বে, ির্য সটঠক্ভাবে সাজাবনা হবয়বে, ভাষা সহজ ও প্রাঞ্জি, েক্তেয তনরবপক্ষ 

এেং ক্াঠাবমা পতরিন্ন। 

 


