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অনুচ্ছেচ্ছের উপাোন
একটি সুন্দর ও মানসম্মত অনুচ্ছেদ রচনার জনয কচ্ছেকটি মমৌলিক উপাদান প্রচ্ছোজন। এসব উপাদান যথাযথভাচ্ছব 
অনুসরণ করচ্ছি অনুচ্ছেদ সুসংগঠিত অথথবহ ও আকর্থণীে হচ্ছে ওচ্ছে। অনুচ্ছেচ্ছদর প্রধান উপাদানগুচ্ছিা হচ্ছিা—
ক. বিষয় িা ককন্দ্রীয় ভাি :
প্রলতটি অনুচ্ছেচ্ছদ একটি লনলদথষ্ট লবর্ে বা মকন্দ্রীে ভাব থাচ্ছক। অনুচ্ছেচ্ছদর সব বাকয মসই লবর্েচ্ছক লিচ্ছরই রলচত হে। 
অপ্রাসলিক মকাচ্ছনা তথয বা বক্তবয এচ্ছত স্থান পাে না।
খ. সূচনািাকয
অনুচ্ছেচ্ছদর প্রথম বা শুরুচ্ছত থাকা বাচ্ছকয সাধারণত মূি লবর্েটির পলরচে মদওো হে। এই বাকয মথচ্ছকই পােক 
অনুচ্ছেচ্ছদর আচ্ছিাচয লবর্ে সম্পচ্ছকথ  ধারণা িাভ কচ্ছর।
গ. সহায়ক িাকয :
সূচনাবাচ্ছকযর মূি ভাবচ্ছক বযাখ্যা লবচ্ছের্ণ বা উদাহরচ্ছণর মাধযচ্ছম স্পষ্ট করার জনয ময বাকযগুচ্ছিা মিখ্া হে মসগুচ্ছিাই 
সহােক বাকয। এসব বাকয পরস্পচ্ছরর সচ্ছি অথথগতভাচ্ছব সম্পকথ যুক্ত থাচ্ছক।
ঘ. উপসংহারমূলক িাকয :
অনুচ্ছেচ্ছদর মের্ বাচ্ছকয আচ্ছিাচনার সারসংচ্ছেপ বা মূি বক্তচ্ছবযর উপযুক্ত সমালি টানা হে। এ বাকযটি অনুচ্ছেদচ্ছক পূণথতা 
প্রদান কচ্ছর।
অনুচ্ছেচ্ছের ভাষা ও শৈলী
অনুচ্ছেচ্ছদর ভার্া ও উপস্থাপনা এমন হওো উলচত যাচ্ছত পােক সহচ্ছজই মূি বক্তবয বুঝচ্ছত পাচ্ছর। এ মেচ্ছে লনচ্ছচর 
লবর্েগুচ্ছিা অনুসরণ করা প্রচ্ছোজন—
১. ভার্া হচ্ছব সহজ সাবিীি ও প্রলমত।
২. বক্তবয হচ্ছব স্পষ্ট সংলেি ও প্রাসলিক।
৩. অপ্রচ্ছোজনীে েব্দ বাকয ও তথয পলরহার করচ্ছত হচ্ছব।
৪. একই ভাব বা তথয বারবার উচ্ছেখ্ করা যাচ্ছব না।
৫. প্রচ্ছোজন ছাড়া উপমা অিংকার বা অলতরলিত ভার্ার বযবহার এলড়চ্ছে চিচ্ছত হচ্ছব।
৬. বাকযগুচ্ছিার মচ্ছধয ভাবগত সংচ্ছযাগ বজাে রাখ্চ্ছত হচ্ছব।
৭. শুদ্ধ বানান ও যথাযথ যলতলচচ্ছের বযবহার লনলিত করচ্ছত হচ্ছব।
একটি ভাচ্ছলা অনুচ্ছেচ্ছের গুণািবল
একটি আদেথ অনুচ্ছেচ্ছদ কচ্ছেকটি লবচ্ছের্ গুণ লবদযমান থাচ্ছক। এসব গুণ অনুচ্ছেদচ্ছক পােচ্ছযাগয ও গ্রহণচ্ছযাগয কচ্ছর মতাচ্ছি।
১. ভাচ্ছির ঐকয :
অনুচ্ছেচ্ছদর সব বাকয একটি লনলদথষ্ট লবর্ে বা মূি ভাবচ্ছক মকন্দ্র কচ্ছর রলচত হচ্ছব।
২. সংহবি :
প্রলতটি বাকয পরস্পচ্ছরর সচ্ছি অথথগতভাচ্ছব যুক্ত থাকচ্ছব। একটি বাচ্ছকযর সচ্ছি অনয বাচ্ছকযর স্বাভালবক সম্পকথ  বজাে 
রাখ্চ্ছত হচ্ছব।
৩. ধারািাবহকিা :
ভাচ্ছবর উপস্থাপনাে মযৌলক্তক ক্রম অনুসরণ করচ্ছত হচ্ছব। এচ্ছিাচ্ছমচ্ছিাভাচ্ছব তথয উপস্থাপন করা যাচ্ছব না।
৪. স্পষ্টিা :
বক্তবয এমনভাচ্ছব উপস্থাপন করচ্ছত হচ্ছব যাচ্ছত পােক সহচ্ছজই এর অথথ বুঝচ্ছত পাচ্ছর।
৫. সংবিপ্তিা :
অল্প কথাে প্রচ্ছোজনীে বক্তবয সম্পূণথভাচ্ছব প্রকাে করাই অনুচ্ছেচ্ছদর অনযতম ববলেষ্টয।
৬. পণূণিা :
অনুচ্ছেদ মছাচ্ছটা হচ্ছিও আচ্ছিাচয লবর্ে সম্পচ্ছকথ  প্রচ্ছোজনীে ধারণা লদচ্ছত সেম হচ্ছত হচ্ছব।
অনুচ্ছেে কলখার ধাপ
একটি সুন্দর অনুচ্ছেদ মিখ্ার জনয কচ্ছেকটি ধাপ অনুসরণ করা মযচ্ছত পাচ্ছর।
১. আচ্ছিাচয লবর্েটি মচ্ছনাচ্ছযাগ লদচ্ছে বুচ্ছঝ লনচ্ছত হচ্ছব।
২. লবর্েটির মূি বক্তবয বা মকন্দ্রীে ভাব লনধথারণ করচ্ছত হচ্ছব।
৩. প্রচ্ছোজনীে তথয ও ধারণাগুচ্ছিা লনবথাচন করচ্ছত হচ্ছব।
৪. সূচনাবাচ্ছকযর মাধযচ্ছম লবর্েটির পলরচে লদচ্ছত হচ্ছব।
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৫. সহােক বাচ্ছকযর মাধযচ্ছম মূি ভাবচ্ছক বযাখ্যা ও সম্প্রসারণ করচ্ছত হচ্ছব।
৬. মের্ বাচ্ছকয সংলেি উপসংহার টানচ্ছত হচ্ছব।
৭. মিখ্া মের্ হচ্ছি বানান ভার্া যলতলচে ও বাকযগেন পুনরাে যাচাই করচ্ছত হচ্ছব।
অনুচ্ছেে কলখার সময় কেসি ভুল এড়াচ্ছি হচ্ছি
অনুচ্ছেদ রচনার সমে লকছু সাধারণ ভুি প্রােই মদখ্া যাে। এসব ভুি পলরহার করচ্ছি অনুচ্ছেচ্ছদর মান বৃলদ্ধ পাে।
১. আচ্ছিাচয লবর্ে মথচ্ছক লবচুযত হওো যাচ্ছব না।
২. অপ্রচ্ছোজনীে দীিথ বণথনা মদওো উলচত নে।
৩. একই কথা বা তথয বারবার মিখ্া যাচ্ছব না।
৪. বানান ও যলতলচচ্ছের ভুি এলড়চ্ছে চিচ্ছত হচ্ছব।
৫. সাধু ও চলিত ভার্া একসচ্ছি বযবহার করা যাচ্ছব না।
৬. একটি অনুচ্ছেদচ্ছক অকারচ্ছণ একালধক পযারাে লবভক্ত করা উলচত নে।
৭. অসম্পূণথ বা অসংিগ্ন বাকয বযবহার করা যাচ্ছব না।
৮. অলতরলিত আচ্ছবগপ্রবণ বা অপ্রাসলিক মন্তবয পলরহার করচ্ছত হচ্ছব।
এই অংেগুচ্ছিার পচ্ছরই ৬–১০ অনুচ্ছেদ ও রচনার পাথথকয পরীোে মিখ্ার মকৌেি বদিথয মূিযােচ্ছনর মানদণ্ড এবং 
অনুেীিচ্ছনর উপাে) একই বইচ্ছের ভার্াশেিী বজাে মরচ্ছখ্ মিখ্া মযচ্ছত পাচ্ছর।

অিুচ্ছেদ ও রচিার পার্ চকয

অিুচ্ছেদ ও রচিা উভয়ই গদযনভনিক রচিাশৈলী হচ্ছলও এচ্ছদর মচ্ছযয নবনভন্ন নদক থর্চ্ছক পার্ চকয রচ্ছয়চ্ছে। নিচ্ছচ

অিুচ্ছেদ ও রচিার প্রযাি পার্ চকয তুচ্ছল যরা হচ্ছলা

অিুচ্ছেদ রচিা

অিুচ্ছেদ একটি মাত্র নবষয়চ্ছক থকন্দ্র কচ্ছর

সাংনিপ্তভাচ্ছব থলখা হয়।

রচিায় একটি নবষয়চ্ছক নবনভন্ন নদক থর্চ্ছক নবস্তানরতভাচ্ছব

আচ্ছলাচিা করা হয়।

এটি সাযারণত একটি পযারাচ্ছতই সীমাবদ্ধ র্াচ্ছক। রচিা একানযক অিুচ্ছেদ বা পযারায় নবভক্ত র্াচ্ছক।

অিুচ্ছেচ্ছদর আকার থোচ্ছিা। রচিার আকার তুলিামূলকভাচ্ছব বড়।

অিুচ্ছেচ্ছদ অল্প কর্ায় মূল বক্তবয প্রকাৈ করা হয়। রচিায় উদাহরণ নবচ্ছেষণ ও বযাখযাসহ নবস্তৃত আচ্ছলাচিা

র্াচ্ছক।

একটি থকন্দ্রীয় ভাবচ্ছক নিচ্ছরই অিুচ্ছেদ রনচত হয়। একটি মূল নবষয়চ্ছক থকন্দ্র কচ্ছর একানযক উপনবষচ্ছয়র

আচ্ছলাচিা করা হয়।

পরীিায় অিুচ্ছেদ থলখার থকৌৈল

পরীিায় ভাচ্ছলা িম্বর অর্চচ্ছির র্িয থকবল নবষয় র্ািা যচ্ছর্ষ্ট িয় নবষয়টি সটিকভাচ্ছব উপস্থাপি করাও গুরুত্বপূণ চ।

অিুচ্ছেদ থলখার থিচ্ছত্র নিচ্ছচর নবষয়গুচ্ছলা অিুসরণ করচ্ছল ভাচ্ছলা ফল পাওয়া যায়

১ প্রশ্নটি মচ্ছিাচ্ছযাগ নদচ্ছয় পচ্ছড় নবষয়টি সটিকভাচ্ছব বুচ্ছে নিচ্ছত হচ্ছব।

২ অিুচ্ছেচ্ছদর শুরুচ্ছতই নবষয়টির পনরচয় তুচ্ছল যরচ্ছত হচ্ছব।

৩ অপ্রাসনিক বা অপ্রচ্ছয়ার্িীয় তর্য থলখা যাচ্ছব িা।

৪ প্রনতটি বাকয থযি মূল নবষচ্ছয়র সচ্ছি সম্পকচযুক্ত র্াচ্ছক থসনদচ্ছক লিয রাখচ্ছত হচ্ছব।

৫ ভাষা হচ্ছব সহর্ প্রাঞ্জল ও প্রনমত।

৬ একই বক্তবয বারবার উচ্ছেখ করা থর্চ্ছক নবরত র্াকচ্ছত হচ্ছব।

৭ থৈষ বাচ্ছকয সাংনিপ্তভাচ্ছব মূল বক্তচ্ছবযর উপসাংহার িািচ্ছত হচ্ছব।

৮ নিয চানরত সমচ্ছয়র মচ্ছযয থলখা থৈষ করার অভযাস গচ্ছড় তুলচ্ছত হচ্ছব।

অিুচ্ছেচ্ছদর দদি চয

অিুচ্ছেচ্ছদর নিনদচষ্ট থকাচ্ছিা ৈব্দসাংখযা নিয চানরত থিই। তচ্ছব অিুচ্ছেদ এমি হচ্ছত হচ্ছব যাচ্ছত অল্প পনরসচ্ছর আচ্ছলাচয

নবষয়টি পনরপূণ চভাচ্ছব উপস্থানপত হয়। প্রচ্ছয়ার্চ্ছির অনতনরক্ত দীি চবা অনতনরক্ত সাংনিপ্ত অিুচ্ছেদ থলখা সমীচীি
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িয়। পরীিায় সাযারণত ১৫০ থর্চ্ছক ২০০ ৈচ্ছব্দর মচ্ছযয অিুচ্ছেদ নলখচ্ছল নবষয়টি সুন্দরভাচ্ছব উপস্থাপি করা সম্ভব

হয়। তচ্ছব প্রচ্ছশ্ন যনদ নবচ্ছৈষ থকাচ্ছিা নিচ্ছদচৈিা র্াচ্ছক তাহচ্ছল থসই নিচ্ছদচৈিাই অিুসরণ করচ্ছত হচ্ছব।

অিুচ্ছেদ মূলযায়চ্ছির মািদণ্ড

পরীিায় একটি অিুচ্ছেদ মূলযায়চ্ছির থিচ্ছত্র সাযারণত কচ্ছয়কটি নবষয় নবচ্ছবচিা করা হয়। এগুচ্ছলা হচ্ছলা

১ নবষয়বস্তুর যর্ার্ চতা ও প্রাসনিকতা।

২ মূল ভাচ্ছবর সটিক ও পূণ চাি উপস্থাপি।

৩ ভাচ্ছবর ঐকয সাংহনত ও যারাবানহকতা।

৪ ভাষার শুদ্ধতা ও প্রনমত রীনত অিুসরণ।

৫ শুদ্ধ বািাি ও যর্াযর্ যনতনচচ্ছের বযবহার।

৬ সাংনিপ্ত অর্চ পূণ চাি উপস্থাপি।

৭ উপসাংহাচ্ছরর যর্ার্ চতা ও সামনিক উপস্থাপিার থসৌন্দয চ।

অিুচ্ছেদ রচিায় দিতা অর্চচ্ছির উপায়

অিুচ্ছেদ থলখার দিতা একনদচ্ছি অর্র্চত হয় িা। নিয়নমত অিুৈীলচ্ছির মাযযচ্ছম এ দিতা গচ্ছড় ওচ্ছি। এ থিচ্ছত্র

নিচ্ছচর নবষয়গুচ্ছলা অিুসরণ করা থযচ্ছত পাচ্ছর

১ নিয়নমত নবনভন্ন নবষচ্ছয় অিুচ্ছেদ থলখার অভযাস করচ্ছত হচ্ছব।

২ সাংবাদপত্র সানহতয ও মািসম্পন্ন বই পড়ার অভযাস গচ্ছড় তুলচ্ছত হচ্ছব।

৩ িতুি ৈব্দ ও ৈব্দভান্ডার সমৃদ্ধ করার থচষ্টা করচ্ছত হচ্ছব।

৪ ভাচ্ছলা মাচ্ছির অিুচ্ছেদ পচ্ছড় তার ভাষা নবিযাস ও উপস্থাপিা লি করচ্ছত হচ্ছব।

৫ থলখা থৈচ্ছষ নিচ্ছর্ পুিরায় পচ্ছড় ভুলত্রুটি সাংচ্ছৈাযি করচ্ছত হচ্ছব।

৬ নৈিক বা অনভজ্ঞ বযর্ক্তর পরামৈ চঅিুযায়ী থলখার উন্নয়ি করচ্ছত হচ্ছব।

৭ নিয চানরত সমচ্ছয়র মচ্ছযয অিুচ্ছেদ থলখার অিুৈীলি করচ্ছল পরীিায় সময় বযবস্থাপিা সহর্ হয়।

নিয়নমত অিুৈীলি শুদ্ধ ভাষার বযবহার এবাং নবষয় সম্পচ্ছকচ সুস্পষ্ট যারণা র্াকচ্ছল থয থকউ একটি সুন্দর সুসাংগটিত

ও মািসম্পন্ন অিুচ্ছেদ রচিা করচ্ছত সিম হচ্ছব।


